Fundusze Europejskie Dofinansowane przez * * " \go;iwodztwo
dla Slaskiego Unie Europejska . gskie

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027,
Priorytet FESL.0S5 Fundusze Europejskie dla rynku pracy, Dziatanie FESL.05.01 Aktywizacja zawodowa poprzez PUP

INFORMACJA
na temat organizacji stazu w ramach projektu
»Aktywizacja oséb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Czestochowie”- EFS+

Staz oznacza nabywanie przez bezrobotnego umiejetnosci praktycznych do wykonywania
pracy przez wykonywanie zadan w miejscu pracy bez nawigzywania stosunku pracy
Z organizatorem.

Starosta moze skierowac bezrobotnych do odbycia stazu przez okres nieprzekraczajgcy
6 miesiecy.

Okres odbywania stazu nie moze by¢ krotszy niz 3 miesigce.

Na staz w ramach projektu ,Aktywizacja os6b bezrobotnych zarejestrowanych

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czestochowie” wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Slgskiego 2021-2027 moga byé skierowane wytgcznie osoby bezrobotne
zarejestrowane w PUP w Czestochowie oraz Gminnym Centrum Pracy w Koniecpolu,

W szczegolnosci:

a) osoby miode w wieku 18-29 lat (tj. osoby, ktére nie ukonczyty 30 roku zycia
na dzieh rozpoczecia udziatu w projekcie), zwlaszcza: z grupy NEET (tj. nie pracuje,
nie ksztatci sie i nie szkoli), samotnie wychowujgce dzieci, opuszczajgce piecze
zastepczag, pochodzenia migranckiego;

b) osoby powyzej 30 roku zycia, zwlaszcza znajdujace sie w najtrudniejszej
sytuacji na rynku pracy tj.:
e kobiety,
e 0soby w wieku 50 lat i wiecej,
e 0soby z niepetnosprawnosciami,
e o0soby dtugotrwale bezrobotne,
e 0soby o niskich kwalifikacjach.

Osobg z kategorii NEET jest osoba w wieku 18-29 lat, ktéra spetnia tgcznie trzy nastepujgce
warunki, czyli nie pracuje (jest osobg bezrobotng), nie ksztaici sie (nie uczestniczy

w ksztatceniu formalnym w trybie stacjonarnym albo zaniedbuje obowigzek szkolny lub
nauki), nie szkoli sie (nie uczestniczy w pozaszkolnych zajeciach majgcych na celu
uzyskanie, uzupetnienie lub doskonalenie umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych lub
ogolnych, potrzebnych do wykonywania pracy; w procesie oceny czy dana osoba sie nie
szkoli, a co za tym idzie kwalifikuje sie do kategorii NEET, nalezy zweryfikowac¢ czy brata ona
udziat w tego typu formie aktywizaciji, finansowanej ze srodkéw publicznych, w okresie
ostatnich 4 tygodni).

W przypadku osob dtugotrwale bezrobotnych rozumie sie osoby bezrobotne pozostajgce

w rejestrze PUP przez okres ponad 12 miesiecy w okresie ostatnich 2 lat, z wylgczeniem
okreséw odbywania stazu i przygotowania zawodowego dorostych. Natomiast osoby

o niskich kwalifikacjach to osoby posiadajgce wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3
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wigcznie tj.: osoby z wyksztatceniem podstawowym, gimnazjalnym, ponadgimnazjalnym,
ponadpodstawowym.

Ze wszystkimi osobami ponizej 30 roku zycia, kierowanymi do odbycia stazu, Doradcy
Klienta przeprowadzg ocene umiejetnosci’kompetencji cyfrowych. W przypadku
zdiagnozowania deficytu umiejetnosci’lkompetencji cyfrowych koniecznym bedzie ich
uzupetnienie.

Nie dopuszcza sie mozliwosci powrotu do projektu pn. ,Aktywizacja osdb bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czestochowie” oséb, ktére byly juz jego
uczestnikami.

Do skladania wnioskéw zaprasza sie w szczegolnosci Organizatoréw stazy, ktérzy
zapewnig uczestnikom projektu mozliwo$¢ zdobycia umiejetnosci/kompetenc;ji,
w szczegolnosci:

¢ cyfrowych (kompozycja wiedzy, umiejetnosci i postaw umozliwiajgcych zycie, uczenie sie
i prace w spoteczenstwie cyfrowym, tj. spoteczenstwie wykorzystujagcym w zyciu
codziennym i pracy technologie cyfrowe),

e niezbednych do podjecia pracy w sektorze zielonej gospodarki (czyli takiej, ktéra jest
oparta na odnawialnych zrédtach energii, nowoczesnych technologiach ukierunkowanych
na niskoemisyjnosc¢ i zasobooszczedno$é, a takze na zarzadzaniu srodowiskowym
w przedsiebiorstwach,

¢ istotnych dla regionalnych/lokalnych specjalizacji (stanowiska pracy wystepujgce jako
deficytowe zgodnie z barometrem zawoddéw na rok 2024),

e zwigzanych z ustugami zdrowotnymi i opiekunczymi.

Z uwagi na koniecznos$¢ spetnienia wymogu wskaznika rezultatu zatrudnieniowego

w projekcie wnioski o zawarcie umowy o0 zorganizowanie stazu winny zawiera¢ deklaracje
zatrudnienia stazysty po zakonczonym stazu — umowa o prace na okres co najmniej

1 miesigca, przynajmniej na 1/2 etatu.

Whiosek o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu nalezy ztozy¢ na druku z logo
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+). Do wniosku organizator
zobowigzany jest dotgczy¢ program stazu, ktory jest integralng czescig do umowy.

Organizator wystepuje z pisemnym wnioskiem o zorganizowanie stazu dla okreslonej liczby
bezrobotnych, z okresleniem stanowisk, poziomu wyksztatcenia oraz minimalnymi
kwalifikacjami do podjecia stazu.

Do wniosku organizator zobowigzany jest dotgczy¢ program stazu, ktory jest integralng
czescig do umowy.

Zasady i etapy postepowania:

1. Ziozenie wniosku o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu. Po ztozeniu wniosku
dokonywanie korekt i uzupetnien nie jest mozliwe.

2. Rozpatrzenie wniosku wedtug kryteridw dotyczgcych oceny wniosku w ciggu miesigca
(liczac od daty ostatniego ztozonego dokumentu). O uwzglednieniu lub odmowie
uwzglednienia wniosku podmiot jest powiadamiany w formie pisemne;j.



3. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku przedstawienie przyczyn
uzasadniajgcych odmowe przyznania miejsca stazu. W przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku podpisanie umowy cywilno-prawnej o zorganizowanie stazu.

4. Przyjecie na staz w wyznaczonym w umowie terminie skierowanego przez Urzad
Pracy bezrobotnego oraz potwierdzenia przyjecia, na obowigzujgcym formularzu
skierowania.

Whiosek o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu w ramach projektu ,,Aktywizacja
os6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czestochowie”
— EFS+ moze by¢ przez staroste uwzgledniony w przypadku spetnienia przez
wnioskodawce tagcznie nastepujacych warunkéw:

1. Whnioskodawca w dniu ztozenia wniosku nie posiada zadtuzenia wobec Urzedu
Skarbowego z tytutu zobowigzan podatkowych i Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych
z tytutu optat sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

2. Organizatorem stazu moze by¢ pracodawca badz przedsiebiorca prowadzacy
dziatalnos¢ gospodarczg co najmniej 3 miesigce.

3. Adres miejsca wykonywania stazu przez skierowanego bezrobotnego winien byé
zgodny z adresem wskazanym w Centralnej Ewidenciji i Informacji Dziatalnosci
Gospodarczej, zgodnie z ustawg z dnia 06 marca 2018r. — prawo przedsiebiorcow lub
innym wiasciwym dla pracodawcy/przedsiebiorcy rejestrze.

4. Whniosek jest kompletny i prawidtowo sporzgdzony, a starosta dysponuje srodkami na
jego sfinansowanie.

5. Whnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o udzielenie wsparcia na
podstawie art. 5| rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.
dotyczgcego Srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie, zmienione rozporzgdzeniem Rady (UE)
2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporzgdzenia (UE)
nr 833/2014 (Dz. Urz. UE nr L111 z 8.4.2022)* oraz nie jest zwigzany z osobami lub
podmiotami, wzgledem ktorych stosowane sg srodki sankcyjne i ktére figurujg na
listach unijnych i krajowych oraz nie znajduje sie na takiej liscie:
www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

Whnioski organizatoréow stazu o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu w ramach
projektu ,,Aktywizacja osob bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Czestochowie” - EFS+ beda oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

1. Mozliwosci finansowe wynikajgce z wysokosci srodkow finansowych w ramach EFS+
przeznaczonych na organizacje stazy w danym roku kalendarzowym.

' Art. 5| zawarty w Rozporzadzeniu Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE)
nr 833/2014 dotyczacego $rodkdw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie
,Zakazuje sie udzielania bezposredniego Ilub posredniego wsparcia, wtym udzielania finansowania i pomocy
finansowej lub przyznawania jakichkolwiek innych korzysci wramach programu Unii, Euratomu lub krajowego
programu panstwa czfonkowskiego oraz umoéw w rozumieniu rozporzadzenia (UE, Euratom) 2018/1046, narzecz
Jjakichkolwiek osob prawnych, podmiotéw Ilub organow zsiedzibg w Rosji, ktére wponad 50 % sg wfasnoscig
publiczng lub sa pod kontrola publiczng”.



2. Ocena dotychczasowej wspotpracy z urzedem pracy, w tym wywigzywanie sie
z warunkéw wczesniej zawartych uméw w okresie 24 miesiecy poprzedzajgcych
ztozenie wniosku.

3. Mozliwos¢ realizacji oferty stazu biorgc pod uwage aktualng sytuacje na lokalnym
rynku pracy.

4. Deklaracja zatrudnienia stazysty po okresie odbywania stazu.

5. Mozliwo$¢ zapewnienia zdobycia umiejetnosci/kompetenc;ji: cyfrowych, niezbednych
do podjecia pracy w sektorze zielonej gospodarki, istotnych dla regionalnych/
lokalnych specjalizacji lub zwigzanych z ustugami zdrowotnymi i opiekuriczymi.

Organizator stazu moze wnioskowa¢ o zorganizowanie stazu maksymalnie dla takiej liczby
bezrobotnych ilu zatrudnia pracownikéw w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy w dniu
ztozenia wniosku.

W przypadku, gdy organizator stazu nie zatrudnia pracownikédw na umowe o prace moze
wnioskowac o organizacje stazu tylko dla 1 osoby.

Na staz nie mogg byc¢ kierowani wspétmatzonkowie organizatora stazu.

Bezrobotny nie moze odbywac ponownie stazu u tego samego organizatora na tym samym
stanowisku, na ktérym wczesniej odbywat staz, przygotowanie zawodowe w miejscu pracy
lub przygotowanie zawodowe dorostych.

Bezrobotny nie moze odbywac ponownie stazu na tym samym stanowisku, na ktorym
wczesniej uzyskat co najmniej 6 miesieczne doswiadczenie zawodowe.

Organizator stazu niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni, informuje urzad
0 przypadkach przerwania odbywania stazu, o kazdym dniu nieusprawiedliwionej
nieobecnosci bezrobotnego oraz o innych zdarzeniach istotnych dla realizacji programu
stazu.

Czas pracy bezrobotnego odbywajgcego staz nie moze przekracza¢ 8 godzin na dobe

i 40 godzin tygodniowo, a bezrobotnego bedacego osobg z niepetnosprawnosciag zaliczong
do znacznego lub umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci — 7 godzin na dobe i 35
godzin tygodniowo.

Bezrobotny nie moze odbywac¢ stazu w niedziele i Swieta, w porze nocnej, w systemie pracy
zmianowej ani w godzinach nadliczbowych.

Bezrobotnemu w okresie odbywania stazu przystuguje stypendium wyptacane przez
Powiatowy Urzad Pracy.

Organizator stazu ma obowigzek dostarczy¢ w terminie 5 dni po zakonczeniu kazdego
miesigca liste obecnosci podpisang przez bezrobotnego.

Na wniosek bezrobotnego odbywajgcego staz organizator jest zobowigzany do udzielenia
dni wolnych w wymiarze 2 dni po kazdych 30 dniach kalendarzowych odbywania stazu.

W pierwszym miesigcu odbywania stazu dni wolne ptatne nie przystugujg. Za ostatni miesigc
odbywania stazu organizator jest zobowigzany udzieli¢ dni wolnych przed uptywem
zakonczenia stazu. Za dni wolne, o ktorych mowa wyzej, przystuguje stypendium.

Dostarczenie listy obecnosci poza terminem bedzie miato wptyw na dalszg wspétprace
z urzedem.
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Opiekun bezrobotnego odbywajgcego staz moze jednoczesnie sprawowac opieke nad nie
wiecej niz 3 osobami bezrobotnymi odbywajgcymi staz.

Organizator po zakonczeniu stazu jest zobowigzany do potwierdzenia sprawozdania

z przebiegu stazu, wydania opinii 0 zadaniach realizowanych przez bezrobotnego

i kwalifikacjach lub umiejetnosciach zawodowych pozyskanych w trakcie stazu. Kopie opinii
organizator dostarcza do Urzedu Pracy niezwtocznie, nie pdzniej niz 7 dni, po zakonczeniu
realizacji programu.

Organizator umozliwi stazyscie ocene programu stazu w formie pisemne;j.

Ubiegajacy sie o staz sklada nastepujgce dokumenty:

¢ Whiosek o0 zawarcie umowy o zorganizowanie stazu w ramach projektu ,Aktywizacja
0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Czestochowie’- EFS+.

e Program stazu, ktory winien zawiera¢ szczegotowy zakres zadan i obowigzkow
zwigzanych z wnioskowanym stanowiskiem stazu wraz z harmonogramem realizacji
zadan w celu zapewnienia istotnego rozwoju kompetencji i umozliwienia nabycia
umiejetnosci praktycznych, niezbednych do wykonywania samodzielnej pracy
na danym stanowisku.

o (Oswiadczenie — zatgcznik nr 2 do wniosku.

e Klauzule informacyjng — EFS+.

Dokumenty sktada sie w terminach naboru ogtoszonych przez Powiatowy Urzad Pracy
w Czestochowie.

Informacja na temat organizacji stazu w ramach projektu ,,Aktywizacja oséb
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czestochowie” -
EFS+ oraz druki do pobrania dostepne sa:

o w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czestochowie pokdj 118, tel. (034) 370 61 18
¢ na stronie internetowej PUP w Czestochowie — www.czestochowa.praca.gov.pl
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