Zatgcznik do zarzadzenia Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Czestochowie
nr 5.2024 z dnia 07.03.2024 r.

REGULAMIN

w sprawie przyznawania jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej

§1.

1)

2)

3)

§ 2.

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7
8)

9)

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czestochowie

ROZDZIAL | - POSTANOWIENIA OGOLNE

Pomoc, o ktérej mowa, udzielana jest na podstawie :

Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004r. zwanej
dalej Ustawa,
Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie

dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 352 7 24.12.2013, str. 1),

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

Dyrektorze Urzedu - oznacza to dziatajacego z upowaznienia Prezydenta Miasta
Czestochowy Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Czestochowie.

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Czestochowie.

Osobie bezrobotnej (wnioskodawcy) - oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
Absolwencie centrum integracji spotecznej (wnioskodawcy) — oznacza to osobe,

o ktérej mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym.
Absolwencie klubu integracji spotecznej (wnioskodawcy) — oznacza to osobe,

o ktérej mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym.
Opiekunie osoby niepetnosprawnej (wnioskodawcy) - to osoba, ktora jest zarejestrowana
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czestochowie jako osoba poszukujgca pracy, czionek
rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016r. o wsparciu kobiet w cigzy

i rodzin ,Za zyciem”, opiekujacy sie dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie
ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku
ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznoscig statego
wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji
lub osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci, niepozostajgca

w zatrudnieniu lub niewykonujgcg innej pracy zarobkowej, z wylgczeniem opiekunéw osoby
niepetnosprawnej pobierajgcych swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy
na podstawie przepiséw o swiadczeniach rodzinnych lub zasitek dla opiekuna na podstawie
przepisOw o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekundw.

Komisji - rozumie¢ przez to nalezy ,Komisje Oceny Wnioskéw”.

Przeciethym wynagrodzeniu - oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale
od dnia pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski”,
na podst. art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych.

Whniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek w sprawie przyznawania jednorazowych
srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;.



10) Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

ROZDZIAL Il - OSOBY UPRAWNIONE DO UZYSKANIA WSPARCIA

§ 1. Osobg uprawniong do ubiegania sie i otrzymania jednorazowych srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej - zwanych dalej ,dofinansowaniem” lub ,$rodkami”, jest:

1) osoba bezrobotna, dla ktérej opracowano Indywidualny Plan Dziatania
2) absolwent centrum integracji spotecznej (CIS) lub klubu integracji spotecznej (KIS)
3) o0soba spetniajgca warunki udziatu w ramach projektu pozakonkursowego (jesli dotyczy)

i nie pozostaje w okresie zgtoszonego do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

Ponadto osoba, ktora:

a) nie otrzymata dotychczas bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

b) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia Wniosku:

- nie odmoéwita bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy;

- nie przerwata z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji Indywidualnego Planu Dziatania,
udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a
ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslone;j
w ustawie;

- po skierowaniu podjeta szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie.

w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy.

c) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie posiadata
wpisu do ewidenciji dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania dotgczy
oswiadczenie o zakohczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajgcym w okresie
przed uptywem, co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia
whniosku lub skfada oswiadczenie, Zze symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci
gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny
od dziatalnosci zakonczonej, jesli zakonczyt jej prowadzenie w okresie obowigzywania stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19,

a w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie krotszym niz 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie;

d) zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonania fgcznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy;



f)

)]

h)

k)

nie podejmie zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

nie byta, w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku, karana za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny;

nie ztozyta do innego Starosty wniosku o przyznanie dofinansowania lub wniosku
0 przyznanie jednorazowo srodkow na zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej;

osobiscie ztozy, zgodny z aktualnym wzorem opracowanym przez Powiatowy Urzad Pracy
w Czestochowie, kompletny, czytelny i prawidtowo wypetniony wniosek wraz z zatgcznikami,
w terminach naboru ogtoszonych na stronie internetowej;

przedstawi forme zabezpieczenia zwrotu wnioskowanego dofinansowania;

spetnia warunki do uzyskania pomocy publicznej udzielanej w ramach zasady de minimis

w rozumieniu przepisOw rozporzgdzenia Komisji /UE/ nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej o pomocy
de minimis;

nie figuruje w rejestrze oséb objetych przedmiotowymi sankcjami zamieszczonymi na stronie
BIP MSWiIA : www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami;

jest zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czestochowie jako osoba bezrobotna
minimum 14 dni liczac od dnia rejestraciji.

§ 2. Osobg uprawniong do ubiegania sie i otrzymania bezzwrotnych $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej - zwanych dalej ,dofinansowaniem” lub ,Srodkami”, jest takze:

1) opiekun osoby niepetnosprawnej z wytgczeniem opiekunéw osoby niepetnosprawnej
pobierajgcych Swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie
przepisdw o swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepiséw

o ustaleniu i wypfacie zasitkdw dla opiekundw, jezeli nie pozostaje w okresie zgtoszonego do
ewidenciji dziatalno$ci gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej, ktory
spetnia fgcznie ponizsze kryteria:

a)

b)

nie otrzymat dotychczas bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
Srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia Wniosku:

nie odmoéwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy;

nie przerwatl z wiasnej winy szkolenia, stazu, realizacji Indywidualnego Planu Dziatania,
udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a
ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslone;j

w ustawie;

po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie.


http://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy.

c) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien zlozenia wniosku nie posiadat
wpisu do ewidenciji dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania dotgczyt
oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajgcym w okresie
przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ziozenia
whniosku lub ztozyt oswiadczenie, ze symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej
wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci
zakonczonej, jesli zakonczyt jej prowadzenie w okresie obowigzywania stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, a w zwigzku
z wystgpieniem tego stanu, w okresie krétszym niz 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie;

d) zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

e) nie podejmie zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

f) nie byt w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku karany za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny;

g) nie zlozyt do innego Starosty wniosku o przyznanie dofinansowania lub wniosku
0 przyznanie jednorazowo srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej;

h) osobiscie ztozy, zgodny z aktualnym wzorem opracowanym przez Powiatowy Urzad Pracy
w Czestochowie, kompletny, czytelny i prawidtowo wypetniony wniosek wraz z zatgcznikami,
w terminach naboru ogtoszonych na stronie internetowej;

i) przedstawi forme zabezpieczenia zwrotu wnioskowanego dofinansowania;

j) spetnia warunki do uzyskania pomocy publicznej udzielanej w ramach zasady de minimis
W rozumieniu przepisow rozporzgdzenia Komisji /JUE/ nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej o pomocy
de minimis;

k) nie figuruje w rejestrze oséb objetych przedmiotowymi sankcjami zamieszczonymi na stronie
BIP MSWiIA : www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami;

I) jest zarejestrowany w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czestochowie jako osoba bezrobotna
minimum 14 dni liczgc od dnia rejestrac;ji.

§ 3. W celu potwierdzenia warunkow, o ktérych mowa w § 1i § 2, Urzad moze zadac¢ od
wnioskodawcy ztozenia dodatkowych dokumentéw, oswiadczen i zaswiadczen.


http://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

ROZDZIAL 1l - KWOTA DOFINANSOWANIA

§ 1. Jednorazowe dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest udzielane, zgodnie
Z art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
w wysokosci nie wyzszej niz 6-krotna wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia.

§ 2. Kwota dofinansowania w 2024r. wynosi maksymalnie 30 000,00 zt.

§ 3. Otrzymane $rodki stanowig pomoc de minimis.

ROZDZIAL IV - PRZEZNACZENIE SRODKOW

§ 1. Urzad nie udziela dofinansowania na podjecie nastepujacych dziatalnosci:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7
8)
9)

dziatalnos¢ wytwoérczg w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat,
ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa srédlgdowego, a takze wynajmowania przez
rolnikéw pokoi, sprzedazy positkdw domowych i S$wiadczenia w gospodarstwie rolnym innych
ustug zwigzanych z pobytem turystow;

dziatalno$¢ prowadzong w formie spotek cywilnych, osobowych oraz kapitatowych;
dziatalnosé¢, ktéra nie moze by¢ objeta pomocg de minimis;

dziatalno$¢ sezonowg (z uwagi na obowigzek prowadzenia dziatalnosci przez 12 miesiecy);
handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny);

handel akwizycyjny, obnosny i obwozny, gastronomie obwozng, ustugi noclegowe,
autohandel, franczyza,;

dziatalnos¢ transportows;

dziatalno$¢ w zakresie wynajmu pomieszczen;

prowadzenie lombardu, salonu gier hazardowych, dziatalnosci w zakresie przyjmowania
zaktadow gier losowych i zaktadéw wzajemnych w sieci internetowej, a takze dziatalnosci

o charakterze agencji towarzyskich;

10) dziatalno$¢ maklerska, posrednictwo pieniezne (kryptowaluty), przyjmowania zaktadéw

pienieznych, udzielania kredytéw i pozyczek/pozyczek pod zastaw;

11) dziatalno$¢ zwigzana z tworzeniem sieci dystrybuciji;

§ 2. Urzad nie udziela dofinansowania na podjecie dziatalnosci:

1)

2)

3)

tozsamej badz zbieznej rodzajowo w miejscu funkcjonowania z dziatalnoscig
wykonywang/zawieszong przez inny podmiot pod tym samym adresem.

w ramach ,przejecia” dziatalnosci od cztonkéw rodziny bedacej w pierwszej linii
pokrewienstwa, tj. rodzicéw, dziadkéw, rodzenstwa i dzieci.

planowane wydatki w ramach dofinansowania winny zostaé przeznaczone na zakup

towarow i ustug, w szczegolnosci na zakup: srodkéw trwatych, urzgdzen, maszyn, materiatow,

towarow, ustug i materiatow reklamowych i jednoczes$nie muszg byc¢ racjonalne, uzasadnione

i bezposrednio zwigzane z profilem planowanej dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem,

ze:

a) na zakup srodkéw trwatych, urzgdzen i maszyn mozna przeznaczy¢ dowolng czesé
wnioskowanych srodkdw;

b) na zakup materiatéw (przez materiaty rozumie sie rzeczy zuzywalne, nienadajgce sie do
ponownego uzycia) oraz towaréw mozna przeznaczyc¢ tgcznie do 30% wnioskowanych



srodkéw. Jesli przy zakupie ,zestawu” na fakturze wszystkie pozycje wchodzace w jego
sktad bedg wyszczegodlnione oddzielnie i bedzie wsrdd nich pozycja kwalifikujgca sie do
.materiatdbw”, to bedzie ona wliczata sie w limit 30%;

¢) na koszty wykonania strony internetowej/sklepu internetowego i reklamy (np. wizytéwek,
szyldow, folderéw, oklejenia samochodu) mozna przeznaczy¢ do 10% wnioskowanych
Srodkéw;

d) na zakup komputera z systemem operacyjnym do pracy biurowej moze zosta¢
przeznaczona maksymalnie kwota 5 000,00 zt;

Jesli wnioskodawca uzasadni, iz charakter planowanej dziatalnosci gospodarczej wymaga
bardziej zaawansowanego (specjalistycznego) sprzetu (np. programista, grafik, architekt),
dopuszcza sie zgode na zakup sprzetu oraz oprogramowania powyzej limitu 5 000,00 zi;

e) na zakup mebli moze zosta¢ przeznaczona kwota maksymalnie 5 000,00 zi;

f) w przypadku dziatalnosci gospodarczych w zakresie wynajmu lub dzierzawy, srodki trwate
i wyposazenie planowane do dalszego udostepniania nie mogg przekroczy¢ 20%
whioskowanych srodkoéw.

§ 3. Wnioskowana kwota dofinansowania nie moze byé przeznaczona na finansowanie:

1) udziatu w spotkach;

2) zakupu paliwa;

3) wydatkéw inwestycyjnych obejmujgcych koszty budowy, remontéw czy adaptacji lokalu
oraz zakupu nieruchomosci i gruntu;

4) wydatkéw zwigzanych z podnoszeniem lub zmiang kwalifikacii;

5) opfat administracyjno-skarbowych np. podatkéw, koncesiji, opfat rejestracyjnych,
biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci, w tym sktadek ZUS/KRUS, kosztow
zwigzanych z zatrudnianiem pracownikdéw, opfat za media, czynsz, ubezpieczenia na
podstawie polisy, abonamentu za Internet, telefon, obstuge ksiegowg, eksploatacje
pojazdow;

6) wydatkow zwigzanych z utworzeniem stanowiska pracy dla osoby planowanej do
zatrudnienia;

7) zakupu pojazdéw samochodowych oraz ich wyposazenia;

8) zakupu sprzetu w przypadku braku uprawnien do jego obstugi;

9) zakupu telefonéw komadrkowych, stacjonarnych, urzgdzen typu GPS;

10) billboardéw;

11) automatéw samosprzedajgcych i zrecznosciowych, samoobstugowych maszyn na monety
takich jak: automaty fotograficzne (fotobudki);

12) wag wymagajgcych legalizacji, urzadzen do mierzenia cisnienia krwi itp.

13) kas fiskalnych, drukarek fiskalnych i terminali ptatniczych;

14) ekspresow do kawy, z wytgczeniem dziatalnosci gastronomicznej;

15) zakupu klimatyzatoréw, kurtyn powietrza, nawilzaczy i oczyszczaczy powietrza,

16) zakupu alarmu, monitoringu (stuzgcych jedynie do utrzymania odpowiedniego poziomu
komfortu osobistego);

17) zakupu uzywek (alkohol, tytoh, itp.) oraz ptynéw zawierajgcych nikotyne;

18) zakup uzywanych srodkow trwatych, maszyn i urzgdzen, kidre zostaty nabyte wczesniej
ze srodkéw publicznych;

19) zakupow dokonanych od wspétmatzonka wnioskodawcy;

20) zakupdéw dokonanych od oséb blisko spokrewnionych z wnioskodawca, tj. rodzicéw,
dziadkéw, rodzenstwa i dzieci oraz oséb poreczajgcych i ich wspotmaitzonkow;

21) zakupéw dokonanych w systemie ratalnym i w leasingu;



22) wydatkéw zwigzanych z pozycjonowaniem stron w Internecie, hostingiem oraz kosztéw
reklamy w mediach i portalach spotecznosciowych (Facebook, Instagram itp.),
Z wylgczeniem utworzenia strony internetowe;j;

23) zakup gadzetéw reklamowych;

24) wykonania sesji zdjeciowych i filmoéw reklamowych;

25) pokrycia kosztéw transportu, przesyiki, pakowania, dostawy i transakcji zakupionych
rzeczy;

26) pokrycia kosztéw ustugi montazu maszyn, urzadzen, mebli itp.

ROZDZIAL V - PRZYGOTOWANIE | ZLOZENIE WNIOSKU

§ 1. Wnioski o dofinansowanie sktada sie osobiscie w terminach ogtoszonych przez Powiatowy
Urzad Pracy w Czestochowie. Informacja o terminach przyjmowania wnioskow jest zamieszczana
na stronie internetowej Urzedu.

§ 2. Wnioskodawca, zamierzajacy podjg¢ dziatalnos¢ gospodarcza, sktada wniosek na aktualnym
druku wraz ze wskazanymi we wniosku zatgcznikami, osobiscie w siedzibie Urzedu,
ul. Szymanowskiego 15 w pok. 122.

§ 3. Aktualne druki wnioskéw sg zamieszczane na stronie internetowej Urzedu —
czestochowa.praca.gov.pl.

§ 4. Wniosek nalezy wypeinié czytelnie odrecznie lub komputerowo, na obowigzujgcym formularzu
zamieszczonym na stronie internetowej Urzedu, bez zmiany szaty graficznej. Wszelkie skreslenia
i poprawki nalezy nanosi¢ w sposoéb umozliwiajgcy odczytanie poprawionej tresci; kazde
skreslenia i poprawki winne by¢ parafowane przez wnioskodawce.

Kazde pole we wniosku i zatgcznikach do wniosku musi by¢ wypetnione. Jesli dane pole nie
dotyczy wnioskodawcy, nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”.

§ 5. Bezrobotny ubiegajacy sie o srodki skltada nastepujace dokumenty:

1) wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej wraz z zatgcznikami 1, 2,31 4
do wniosku, Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis
oraz klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych;

2) zatgczniki wymienione we wniosku, w tym:

a) kserokopie posiadanych kwalifikacji (licencji, certyfikatéw, uprawnien, pozwolen, odbytych
szkolen i kursow, swiadectw szkolnych, dyplomoéw) oraz dokumentéw potwierdzajgcych
doswiadczenie zawodowe do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej (Swiadectw
pracy, uméw zlecenia, umow o dzieto), jezeli nie zostaty ztozone przy rejestracji w Urzedzie.
Do dokumentow wystawionych poza granicami kraju wymagane jest ttumaczenie dokonane
przez osobe uprawniong. Koszty ttumaczen dokumentéw finansuje wnioskodawca.

b) kontrakty, umowy przedwstepne, informacje o mozliwosci wspotpracy, zamowienia od
odbiorcow (zleceniodawcow), listy intencyjne;

c) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych prawo do lokalu, w ktérym wykonywana bedzie
planowana dziatalno$¢ gospodarcza, dotyczy rowniez dziatalnosci o charakterze mobilnym
(akt wkasnosci, umowa najmu wstepna/przedwstepna, umowa
przyrzeczenial/dzierzawy/uzyczenia, nakaz pfatniczy dla podatku od nieruchomosci
i rolnego) potwierdzone podpisem ,za zgodnos¢ z oryginatem”;



d) kserokopie umowy rachunku bankowego wnioskodawcy, zaswiadczenie
0 posiadaniu rachunku bankowego lub wyciag z konta zawierajgcy jedynie dane osobowe
posiadacza rachunku oraz numer konta;

e) w przypadku posiadania orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci, zaswiadczenie od lekarza
medycyny pracy stwierdzajgce mozliwos¢ prowadzenia samodzielnie deklarowane;j
dziatalno$ci.

Upowaznieni pracownicy Urzedu mogag przeprowadzi¢ wizje w lokalu wskazanym przez
wnioskodawce jako miejsce wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarczej.

Adres statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej musi znajdowac¢ sie na
terenie miasta Czestochowy lub powiatu czestochowskiego.

§ 6. Wnioski oséb ubiegajgcych sie o dofinansowanie na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
posiadajgcych zalegtosci w ZUS/KRUS i Urzedzie Skarbowym z tytutu prowadzonej w przesziosci
dziatalno$ci gospodarczej nie beda uwzgledniane.

§ 7. W przypadku dziatalnosci gospodarczych wymagajacych posiadanie uprawnien, srodki,
o ktérych mowa w Rozdziale 1l Regulaminu nie mogg by¢ przyznane wnioskodawcy, ktory nie
posiada odpowiednich kwalifikacji, doswiadczenia zawodowego lub uprawnien do prowadzenia
dziatalnosci o wybranym profilu. Jako dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje do prowadzenia
dziatalnoéci, nalezy w szczegdélnosci rozumiec: ukonczone kursy w instytucjach szkoleniowych,
zdobyte uprawnienia, $wiadectwa szkolne, a potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe
Swiadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j.

§ 8. Zlozony wniosek wraz z dokumentacjg nie podlega zwrotowi.

§ 9. Wnioski ocenione negatywnie na etapie formalnym nie sg przekazywane do oceny
merytoryczne;.

ROZDZIAL VI - OCENA WNIOSKU

§ 1. Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora, powotanym do celéw oceny merytorycznej
i wstepnego opiniowania wnioskow w sprawie przyznania srodkow na podjecie dziatalnoSci
gospodarcze;.

§ 2. Prace Komisji sg oparte na zasadach: rownego traktowania wnioskujgcych o przyznanie
Srodkow, bezstronnosci i obiektywizmu postepowania oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

§ 3. Komisja rekomenduje do objecia wsparciem wnioski w ramach dostepnej puli Srodkéw.

§ 4. Ocena wnioskéw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej jest dokonywana
w oparciu o nastepujgce kryteria:

1) mozliwosci finansowe wynikajgce z wysokosci srodkow finansowych przeznaczonych
na dofinansowanie dziatalnosci gospodarczej w danym roku kalendarzowym;

2) udokumentowane kwalifikacje wnioskodawcy do prowadzenia planowanej dziatalnosci —
max. 4 pkt.

3) udokumentowane doswiadczenie wnioskodawcy do prowadzenia planowanej dziatalnosci
gospodarczej — max. 3 pkt.

4) uzyskane wsparcie przez wnioskodawce na aktywizacje zawodowg w okresie
12 miesiecy poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku — max. 1 pkt.



5) ocena planowanego przedsiewziecia w oparciu o przedtozony wniosek i biznesplan —
max. 11 pkt.

6) rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarczej jest zwigzany z branzg obejmujgca
w swoim zakresie co najmniej jedng z umiejetnosci/lkompetencji, tj. cyfrowych,
niezbednych do pracy w sektorze zielonej gospodarki, istotnych dla regionalnych/
lokalnych specjalizacji lub zwigzanych z ustugami zdrowotnymi (w przypadku projektéw
pozakonkursowych) — 1 pkt.

7) ocena celowosci i zasadnosci zakupow — max. 2 pkt.

8) wkiad wiasny wnioskodawcy dla zapewnienia ptynnosci finansowej przedsiewziecia —
max. 2 pkt.

9) konkurencyjnos¢ i innowacyjnos¢ przedsiewziecia — max. 2 pkt.

10) wnioskodawca kwalifikuje sie do jednej z grup docelowych projektu pozakonkursowego —
1 pkt.

11) ocena poprawnosci wyliczen przewidywanych przychoddw za okres pierwszych
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — max. 2 pkt.

12) ocena poprawnosci wyliczeh przewidywanych efektéw ekonomicznych za okres
pierwszych 12 miesigecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — max. 2 pkt.

13) ocena progu rentownos$ci — max. 1 pkt.

W przypadku oceny wnioskéw sktadanych w ramach projektéw pozakonkursowych brane pod
uwage beda kryteria dostepu projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

Z uwagi na koniecznos¢ pozyskania oséb bedacych w grupach priorytetowych, celem
spetnienia zatozen projektowych.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania to: 30.
Minimalna liczba punktéw konieczna do uzyskania pozytywnej oceny merytorycznej to: 20.
§ 5. Kryteria oceny nie mogg ulec zmianie w okresie trwania umowy.

§ 6. Wysokosc¢ srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej ustala sie z uwzglednieniem
rodzaju podejmowanej dziatalnosci, uzasadnionych kosztéw wskazanych w kalkulacji wydatkow
we wniosku oraz wktadu wtasnego.

§ 7. Komisja zastrzega sobie prawo do niezakwalifikowania do objecia pomocg zaproponowanych
przez wnioskodawce wydatkow.

§ 8. Komisja opiniuje wytacznie wnioski kompletne, sprawdzone pod wzgledem formalnoprawnym
i sporzgdza protokot z oceny.

§ 9. Po rozpatrzeniu wniosku, Komisja przedstawia opinie Dyrektorowi celem podjecia decyzji
0 uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku.

§ 10. O pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku, Urzad powiadamia wnioskodawce
pisemnie w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

§ 11. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, wnioskodawca zostaje poinformowany
w formie pisemnej o wysokosci przyznanych srodkow i terminie zgtoszenia sie w Urzedzie celem
dopetnienia formalnosci (pobranie dokumentéw dla poreczycieli).

§ 12. Wyznaczenie terminu podpisania umowy jest mozliwe dopiero po dostarczenie do Urzedu
przez wnioskodawce wszystkich dokumentéw wymaganych od poreczycieli w oryginale.

§ 13. Podpisanie umowy odbywa sie w dniu i godzinie ustalonej z wnioskodawcg. Biorca wraz
z matzonkiem (nie dotyczy osdb posiadajgcych rozdzielnos¢ majgtkowg) oraz poreczyciele i ich



maizonkowie (nie dotyczy oséb posiadajgcych rozdzielno$¢ majatkowg) zobowigzani sg zgtosi¢
sie na umoéwiony dzien i godzine podpisania umowy z waznymi dokumentami tozsamosci.

§ 14. O ewentualnej zmianie terminu podpisania umowy wnioskodawca jest zobowigzany
poinformowaé Urzad co najmniej 2 dni przed ustalonym wczes$niej terminem.

§ 15. Negatywne rozpatrzenie wniosku zawiera uzasadnienie. Od negatywnego rozpatrzenia
wniosku odwotanie nie przystuguje.

§ 16. Wnioski ztozone przed oraz po terminie naboru nie bedg podlegaty rozpatrzeniu.

§ 17. W przypadku, gdy nie zajdg okolicznosci powodujgce utrate statusu osoby bezrobotnej,
pozytywne rozpatrzenie wniosku stanowi podstawe do zawarcia umowy cywilnoprawnej
0 przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

ROZDZIAL VII - ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW

§ 1. W celu zapewnienia zwrotu otrzymanych srodkéw w przypadku niedotrzymania warunkéw
umowy, Urzad uzaleznia ich wyptate od przedstawienia przez wnioskodawce wiarygodnego
zabezpieczenia.

§ 2. Formg zabezpieczenia zwrotu dofinansowania moze by¢:

1) poreczenie cywilne - poreczenie dwdch osoéb fizycznych lub oséb prawnych lub
podmiotdéw nieposiadajgcych osobowosci prawnej, a posiadajgcych zdolnos¢ do
czynnosci prawnych, ktére osiggajg wynagrodzenie lub dochdd na poziomie 4 300,00 zt
brutto miesiecznie kazda;

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — poreczycielem wekslowym moze by¢ osoba
fizyczna spetniajgca warunki jak przy poreczeniu cywilnym. Wymagane jest notarialne
poswiadczenie podpiséw poreczycieli na wekslu;

3) gwarancja bankowa — na podstawie podpisanej umowy o dofinansowanie, w ktorej
wskazana jest kwota wraz z odsetkami, bank wystawia gwarancje na rzecz PUP na okres
5 lat. Gwarancja bankowa jest zobowigzaniem banku (gwaranta), podjetym na zlecenie
Klienta (zleceniodawcy), do wyptacenia osobie uprawnionej (beneficjentowi PUP)
okreslonej sumy pienieznej po otrzymaniu pisemnego zgdania beneficjenta
stwierdzajgcego, ze zleceniodawca nie wykonat zobowigzan umownych zabezpieczonych
gwarancjg bankowsa;

4) zastaw na prawach lub rzeczach — w celu ustanowienia zastawu rejestrowego
konieczne jest zawarcie umowy zastawu. Na jej podstawie ustanawia sie na okreslonej
ruchomosci takie zabezpieczenie oraz wpis zastawu do rejestru zastawow. Umowa
zawierana jest pomiedzy wierzycielem a osobg uprawniong do rozporzgdzania rzeczg
majgcyg stanowic¢ przedmiot zastawu;

5) blokada rachunku bankowego — na podstawie podpisanej umowy o dofinansowanie,

w ktérej wskazana jest kwota wraz z odsetkami, bank ustanawia blokade na rzecz PUP
na okres 5 lat. Blokada podlega na tym, Zze na rachunku bankowym zostaje zablokowana
kwota srodkéw pienieznych w celu zabezpieczenia wykonania okreslonego zobowigzania.
W czasie obowigzywania blokady posiadacz rachunku bankowego nie moze dysponowac
zablokowanymi srodkami ani tez podejmowac srodkéw bedacych przedmiotem blokady;

6) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji przez dtuznika- na podstawie
podpisanej umowy o dofinansowanie, w ktérej wskazana jest kwota wraz z odsetkami,
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notariusz sporzgdza akt na rzecz PUP na okres 5 lat. W przypadku tej formy
zabezpieczenia niezbedne jest ztozenie oswiadczenia majgtkowego przez wnioskodawce.

§ 3. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu $rodkéw ponosi wnioskodawca.

§ 4. Poreczycielem moze byé:

1)

2)

3)

osoba fizyczna pozostajgca w stosunku pracy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,
zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony (minimum 2 lata liczac od dnia podpisania
umowy o dofinansowanie), u pracodawcy nieznajdujgcego sie w okresie likwidacji ani
upadtosci i niebedgca w okresie wypowiedzenia;

osoba fizyczna prowadzaca wtasng dziatalno$¢ gospodarczg podlegajaca polskim
przepisom prawa minimum 12 miesiecy, ktéra to dziatalnos¢ nie jest postawiona w stan
likwidacji lub upadtosci, a osoba prowadzaca w/w dziatalno$¢ nie posiada zalegtosci

w ZUS i Urzedzie Skarbowym;

osoba fizyczna posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej do 67 roku zycia.

§ 5. Poreczycielem nie moze byé:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

pracownik pozostajgcy w okresie wypowiedzenia umowy o prace;

osoba, ktéra osigga dochdd z dwdch lub wiecej zrédet, a kwoty osiggnietego dochodu

z kazdego zrodia jest mniejsza niz 4 300,00 zt brutto miesiecznie;

osoba zatrudniona przez drugiego poreczyciela;

osoba obcigzona kredytem lub pozyczka, jesli po odjeciu od wynagrodzenia miesiecznego
brutto kwoty miesiecznej raty do sptaty pozostanie kwota nizsza niz kwota minimalnego
wynagrodzenia za prace;

osoba, ktéra zamieszkuje bgdz uzyskuje dochdd z tytutu zatrudnienia, prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, emerytury lub renty wytgcznie poza granicami Polski;
wspoétmatzonek Wnioskodawcy pozostajacy z nim we wspolnocie majgtkowej
maizenskiej,

pracownik zaktadu bedgcego w likwidacji lub upadtosci;

osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza, rozliczajgcy sie w formie karty podatkowej
oraz w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych;

osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na niezakonczone umowy dotyczgce uzyskania
srodkéw bedgcych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje);

10) maizenstwo — nie dotyczy matzonkéw posiadajgcych rozdzielnos¢é majgtkowa.

§ 6. W celu ustanowienia zabezpieczenia w postaci poreczenia cywilnego, poreczyciel
przedktada:

1)

2)

w przypadku osoby zatrudnionej - o$wiadczenie na druku, ktdre wnioskodawca pobiera
z Urzedu, o uzyskiwanych dochodach/zrédto kwoty dochodu/ oraz o posiadanych/
nieposiadanych aktualnych zobowigzaniach finansowych, podajac wysokos¢ miesieczne;j
sptaty zadtuzenia, jednoczesnie dotgczajgc zaswiadczenie o zatrudnieniu (na druku
wydanym przez Urzad);

w przypadku emerytal/rencisty - oSwiadczenie na druku, ktére wnioskodawca pobiera
z Urzedu, o uzyskiwanych dochodach/zrédto kwoty dochodu/ oraz o posiadanych/
nieposiadanych aktualnych zobowigzaniach finansowych, podajgc wysokosé miesiecznej
sptaty zadtuzenia, jednoczesnie dotgczajgc aktualng decyzje z ZUS o wysokoSci
przyznanego swiadczenia (4 300,00 zt brutto) oraz odcinek emerytury/renty lub wyciagi

z rachunku bankowego z ostatnich 3 miesiecy;
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3) w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - oswiadczenie na druku, ktére
wnioskodawca pobiera z tutejszego Urzedu, o wysokosci dochodu firmy oraz
0 posiadanych/nieposiadanych aktualnych zobowigzaniach finansowych, podajgc
wysokos$¢ miesiecznej sptaty zadtuzenia, jednoczesnie dotgczajgc dokumenty
potwierdzajgce dochdd firmy za ostatnie 3 miesigce prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej (kserokopie ostatniego, ztozonego w Urzedzie Skarbowym zeznania
rocznego wraz z oryginatem do wgladu, zestawienie finansowe obejmujgce miesieczne
wysokosci dochodow firmy, zaswiadczenia o niezaleganiu z ZUS i Urzedu Skarbowego).

Do zawarcia umowy o udzielenie dotacji konieczna jest zgoda wspétmatzonka
poreczyciela, wyrazona podpisem ztozonym w obecnos$ci upowaznionego pracownika
Urzedu (z wyjatkiem sytuaciji, w ktérej matzonkowie posiadajg rozdzielnos¢ majgtkows).

W przypadku posiadania przez poreczyciela sgdowej separacji lub rozdzielnosci
majatkowej nalezy ztozyé odpowiedni dokument do wgladu.

§ 7. Ostateczng decyzje w sprawie zabezpieczenia podejmuje Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w Czestochowie.

ROZDZIAL VIII - UMOWA

§ 1. Przyznanie $srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie
umowy cywilnoprawnej, zawartej na pismie pod rygorem niewaznosci.

Zawarcie umowy moze nastgpic¢ tylko pod warunkiem posiadania statusu bezrobotnego
az do dnia jej podpisania i wyptaty sSrodkéw.

§ 2. Podpisanie umowy odbywa sie¢ w dniu i 0 godzinie ustalonej z wnioskodawcg. Wnioskodawca
wraz z matzonkiem (nie dotyczy os6b posiadajgcych rozdzielnos¢ majatkowg) oraz poreczyciele

i ich matzonkowie (nie dotyczy oséb posiadajgcych rozdzielnos¢ majgtkowg) zobowigzani sg
zgtosi¢ sie na umowiony dzien i godzine podpisania umowy z waznymi dokumentami tozsamosci.

§ 3. Zawarcie umowy nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia woli stron i zadnej ze stron nie
przystuguje roszczenie o jej zawarcie.

§ 4. Do zawarcia umowy o udzielenie dotacji, konieczna jest zgoda wspétmatzonka
wnioskodawcy, wyrazona podpisem ztozonym w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu
(z wyjatkiem sytuacji, w ktérej matzonkowie posiadajg rozdzielnos¢ majgtkowq).

§ 5. Umowa o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zawiera w
szczegoblnosci zobowigzania do:

1) rozpoczecia dziatalnosci w terminie okreslonym w umowie, nie wczesniej jednak niz po dniu
wptywu srodkéw na konto bankowe wskazane przez bezrobotnego i utracie przez
bezrobotnego statusu osoby bezrobotnej w zwigzku z zawarciem umowy o dofinansowanie
podjecia dziatalno$ci gospodarczej w ciggu 28 dni od dnia podpisania umowy;

2) adres, pod ktérym zarejestrowana jest dziatalno$¢ gospodarcza, winien by¢ wpisany
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) jako state miejsce
wykonywania dziatalnosci gospodarczej, nawet jesli dziatalno$¢ ma charakter mobilny;

3) w przypadku nieposiadania przez Biorce nr NIP, w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia
umowy, Biorca zlozy wniosek do wtasciwego urzedu miasta/gminy o wpis do Centralnej
Ewidencji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) z uwzglednieniem, iz rozpoczecie
wykonywania dziatalnosci gospodarczej moze nastgpi¢ po utracie przez bezrobotnego statusu
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

osoby bezrobotnej w zwigzku z zawarciem umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej oraz z uwzglednieniem statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej
wskazanego w umowie;

dokonujgc rejestracji dziatalnosci gospodarczej wskazaé mozna wytgcznie symbole rodzaju
dziatalnosci PKD wyszczegolnione w pkt. 3 wniosku, zgodnie z rodzajem planowanej
dziatalnosci, na prowadzenie ktérej przyznano dofinansowanie;

wydatkowania catosci przyznanych srodkéw w okresie do 60 dni, od dnia zawarcia umowy;

biorca zobowigzany jest do przedtozenia rozliczenia (zatgcznik nr 1 do umowy) zawierajgcego
zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na
poszczegoblne towary i ustugi ujete w szczegotowej specyfikacji z uwzglednieniem podatku od
towarow i ustug w terminie dwdch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej
okreslonego w CEIDG.

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej co najmniej 12 miesiecy, przy czym w przypadku
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej okres 12 miesiecy zostaje wydtuzony
0 okres jej zawieszenia,

zwrotu na konto Urzedu rownowartosci odliczonego lub zwréconego zgodnie z ustawg z dnia
11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) 30 dni, nie dluzszym niz 90 dni od dnia ztozenia przez biorce deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
podatku podlegajgca wptacie do Urzedu Skarbowego lub kwota do przeniesienia na
nastepny okres rozliczeniowy lub

b) 30 dni od dnia dokonania przez Urzad Skarbowy zwrotu podatku na rzecz biorcy —
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota do zwrotu.

W przypadku nieskorzystania z prawa do odliczenia lub odzyskania rownowartosci podatku od
towardw i ustug od zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania
biorca sktada pisemne oswiadczenie, iz nie skorzystat i nie zamierza skorzystaé

Z posiadanego uprawnienia w rozliczeniach podatkowych.

zwrotu, w ciggu 30 dni od dnia doreczenia wezwania Urzedu, przyznanych srodkéw wraz
z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich uzyskania, jezeli wnioskodawca:

a) wykorzysta otrzymane dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem,

b) nie podejmie lub nieterminowo uruchomi dziatalno$¢ gospodarcza,

c) bedzie prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy,

d) zawiesi dziatalno$¢ gospodarczg na okres dtuzszy niz 6 miesiecy albo zaprzestanie jej
prowadzenia w okresie trwania umowy,

e) wydzierzawi lub sprzeda majatek sfinansowany z przyznanych srodkow,

f) podejmie zatrudnienie w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

g) zlozy niezgodne z prawda oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacje podane we
whniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

h) bedzie utrudniat przeprowadzenie kontroli, oceny prawidtowosci wykonywania umowy,
w tym wizyty monitorujgco-sprawdzajgcej,
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i) nawigze, w trakcie trwania umowy, relacje handlowg z Podmiotami/osobami objetymi
przedmiotowymi sankcjami w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na
Ukrainie,

j) naruszy inne warunki umowy;

10) do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby i korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego, wlicza sie réwniez okres
prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa
w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018r. 0 zarzadzie
sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych ufatwieniach zwigzanych z sukcesja
przedsiebiorstw. Nie wlicza sie natomiast okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

11) wnioskodawca, ktéry otrzymat Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zobowigzany jest
do niezwtocznego informowania Urzedu o zmianach: nazwiska, miejsca zamieszkania lub
innych okolicznosciach majgcych wptyw na realizacje zobowigzan wynikajgcych z umowy;

12) w zwigzku z przyznaniem wnioskodawcy srodkow, Urzad pozbawia statusu osoby bezrobotnej
i wykresla z ewidencji bezrobotnych od dnia nastepnego po dniu otrzymania srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej;

13) Dyrektor Urzedu, na podstawie podania ztozonego na piSmie przez wnioskodawce, moze
przediuzy¢ termin rozliczenia przyznanych srodkéw w przypadku gdy za jego przediuzeniem
przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od
osoby, ktora otrzymata srodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

14) upowaznieni pracownicy przeprowadzajg oceny prawidtowosci wykonania umowy,
w tym wizyty kontrolno-monitorujgcej — sprawdzajgce prowadzenie dziatalnosci gospodarczeyj;

15) w trakcie przeprowadzanej wizyty kontrolno-monitorujgcej, przedmioty i rzeczy zakupione
przez wnioskodawce w ramach otrzymanych srodkéw, muszg by¢ okazane w jednym miejscu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (state miejsce wykonywania dziatalnosci
gospodarczej), wskazanym we wpisie do CEIDG (w przypadku projektow ze srodkow Unii
Europejskiej wymagane jest dodatkowo umieszczenie plakatu oraz oznaczenie naklejkami
zakupionego sprzetu);

Jezeli nie ma mozliwosci oznaczenia plakatem miejsca prowadzenia przez wnioskodawce
dziatalnosci gospodarczej nalezy wéwczas zamiesci¢ na profilu firmy w mediach
spotecznosciowych wlasciwych logotypéw projektu oraz postu informujacego

0 otrzymaniu dofinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej.

16) w przypadku $mierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu 12 miesiecy
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej i nieustanowienia zarzgdu sukcesyjnego, zwrotu
wyptaconego dofinansowania dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu
nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie
odsetek ustawowych;

17) w okresie realizacji umowy nie jest dozwolona sprzedaz rzeczy zakupionych w ramach
przyznanych srodkéw, za wyjatkiem srodkéw obrotowych takich jak: towary handlowe,
materiaty do produkcji, opakowania;

18) osoba, ktéra otrzymata Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zobowigzana jest do
zgtoszenia sie w tutejszego Urzedzie celem ostatecznego potwierdzenia faktu wywigzania sie
z warunkow niniejszej umowy w terminie 60 dni po uptywie 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;.
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a) Dokumenty, jakie nalezy przedstawi¢ w celu potwierdzenia wywigzania sie z
umowy to:

- oryginal zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego potwierdzajgcego okres
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
- oryginal zaswiadczenia z ZUS/KRUS potwierdzajgcego okres podlegania optacania
skfadek na ubezpieczenie spoteczne z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
- oswiadczenie dotyczace podatku VAT — druk dostepny na stronie internetowe;j
Powiatowego Urzedu Pracy w Czestochowie.

Wszystkie zaswiadczenia przestane elektronicznie muszg by¢ mozliwe do zweryfikowania (winny
zawierac plik podpisu cyfrowego).

19) Przyznana dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej stanowi pomoc de minimis.

ROZDZIAL IX - ROZLICZENIE PRZYZNANYCH SRODKOW PO 12 MIESIACACH
PROWADZENIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§ 1. W terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia wykonywania dziatalnos$ci gospodarcze;j
biorca przedkfada rozliczenie, o ktérym mowa w Rozdziale VIII § 5 pkt. 6 zawierajace:

1) zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia niniejszej umowy na poszczegoélne towary
i ustugi ujete w specyfikacji;

2) wykazanie kwot wydatkéw z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug;

3) informacje o przystugujgcym prawie do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach lub prawie do zwrotu podatku naliczonego
lub braku odliczenia albo odzyskania réwnowartosci podatku od towardw i ustug w przypadku
gdy zwrot nie nastapit.

§ 2. Dokument potwierdzajgcy dokonanie zgtoszenia do ubezpieczenia spotecznego/zdrowotnego
w ZUS lub KRUS (w przypadku zgtoszen dokonanych za posrednictwem ustug elektronicznych,
dodatkowo nalezy przediozy¢ potwierdzenie elektronicznej wysyiki i przekazania zgtoszenia do
ZUS).

§ 3. Poniesione wydatki nalezy udokumentowaé¢ w oparciu o zaptacone faktury lub rachunki
wystawione imiennie na biorce lub na firme biorcy (zgodnie z obowigzujgcymi przepisami) lub
paragony z nr NIP biorcy potwierdzajgce w sposdb wiarygodny poniesienie okreslonych
wydatkéw, z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug, z potwierdzeniem zaptaty.

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. dokonania
przelewu, poprzez blik czy ptatnosci kartg ptatniczg, wytgcznie z rachunku bankowego biorcy
wskazanego w umowie o dofinansowanie:

1) jezeli ptatnos¢ byta dokonana za pomocg karty ptatniczej bgdz przelewem, dodatkowo
wymagany jest wycigg z rachunku bankowego biorcy potwierdzajgcy transakcje;

2) datg wydatkowania otrzymanego dofinansowania w przypadku ptatnosci przelewem lub kartg
ptatniczg jest data zlecenia zaptaty;

3) jesli wtytule przelewu widnieje nr zamowienia lub faktury pro forma, nalezy dotgczy¢ kopie
tych dokumentow;
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4) jesli zakup dostarczany byt przesytkg kurierskg i optacony przy odbiorze (za pobraniem),
nalezy dotgczyc list przewozowy;

5) w przypadku zakupéw dokonywanych z wykorzystaniem specjalnych systemow ptatnosci
internetowych (np. PayU, PayPal, DotPay, Blik, BlueMedia, Tpay, Krajowy Integrator
Ptatnosci, Przelewy?24 itp.) i braku w tytule przelewu wskazania dokfadnych danych
dotyczacych zakupu, nalezy dotgczy¢ dokument od sprzedawcy potwierdzajgcy dokonanie
zaptaty za zakup (o$wiadczenie), uwzgledniajgcy dane kupujacego oraz nr faktury/rachunku
lub dane dotyczgce zakupu;

6) przy zakupie sprzetu uzywanego dodatkowo wymagane jest udokumentowanie, iz poprzedni
wilasciciel nie sfinansowat zakupu tego sprzetu ze srodkéw publicznych;

7) jezeli zakup dokonany zostat za granicg, nalezy dotgczy¢ ttumaczenie dowodu zakupu przez
ttumacza przysiegtego, koszt ttumaczenia dokumentu ponosi wnioskodawca.

§ 4. Zakupy musza by¢ zgodne ze szczegdtowg specyfikacjg wydatkow ujetg we wniosku, dotyczy
to zarbwno oznaczenia modeli/parametrow/nazw, cen jak i ilosci wyszczegdlnionych zakupow.

§ 5. Dopuszcza sie mozliwosé zmian kwot w szczegétowej specyfikaciji wydatkow do 10% na
pozycji zakupu bez wystepowania z wnioskiem do Dyrektora Urzedu o zgode.

§ 6. Dyrektor Urzedu, na wniosek wnioskodawcy, uznaje za prawidtowo poniesione rowniez
wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegdtowej specyfikacji, ktére mieszczg sie w kwocie
przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage
charakter dziatalnosci prowadzonej przez biorce, ktéremu przyznano dofinansowanie. Zamiana
modelu/parametréw/nazwy wnioskowanego zakupu moze nastgpi¢ wylgcznie po uzyskaniu
pisemnej zgody Dyrektora.

Powyzsze moze nastgpi¢ tylko w wyjatkowych sytuacjach losowych, niezaleznych od biorcy np.
brak dostepnosci urzadzenia i tylko wéwczas, jesli biorca wystapi z takim wnioskiem najpdzniej na
miesigc przed uptywem terminu wydatkowania srodkow.

§ 7. W przypadku zakupu strony internetowej/sklepu internetowego/reklamy, w celu
udokumentowania poniesienia wydatku, wnioskodawca poda adres strony internetowej/sklepu
internetowego, a Urzad potwierdzi jej/jego uruchomienie (jesli zakup ten zostat dofinansowany ze
srodkéw Unii Europejskiej nalezy umiesci¢ logotypy projektu, w ramach ktérego wnioskodawca
otrzymat dofinansowanie).

§ 8. Urzad nie uznaje zakupu dokonanego od wspdtmatzonka, cztonkdéw rodziny bedgcych w
pierwszej linii pokrewienstwa z wnioskodawca, tj. rodzicow, dziadkéw, dzieci i rodzenstwa oraz od
0s6b poreczajgcych i ich wspotmatzonkow.

§ 9. Wnioskodawca nie moze zalicza¢ do kosztéw uzyskania przychodéw w ramach prowadzone;j
przez siebie dziatalnosci gospodarczej odpiséw z tytutu zuzycia srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére zostaty sfinansowane z jednorazowych srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w ramach Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus. Powyzszy sposob postepowania bedzie uznawany za podwadjne finansowanie wydatkow.
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ROZDZIAL X - POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 1. Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Urzedu.

§ 2. Przy udzielaniu $srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach Dyrektor Urzedu moze podjgé decyzje o odstepstwie od postanowien zawartych
w niniejszym Regulaminie, jezeli nie naruszajg przepisow Ustawy i aktéw wykonawczych.

§ 3. Wszelkie sprawy sporne lub niedookreslone w niniejszym Regulaminie regulujg powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa krajowego oraz unijnego w przedmiotowym zakresie.
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