Informacja na temat dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej dla
bezrobotnych, absolwentéw centrum integracji spotecznej lub absolwentéw

klubu integracji spotecznej

Jednorazowe dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest
udzielane, zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. z 2022 poz. 690 z p6z.zm.) w
wysokosci nie wyzszej niz 6-krotna wysokosc¢ przecietnego wynagrodzenia. Kwota
dofinansowania w 2023 r. wynosi maksymalnie 30.000 zt. Otrzymane srodki stanowig

pomoc publiczng udzielang w ramach pomocy de minimis.

O jednorazowe srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej moze ubiegac sie
bezrobotny, absolwent centrum integracji spotecznej lub absolwent klubu

integracji spotecznej, ktoéry:

— nie posiadat wpisu do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania dotgczy oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w
dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie
podijecia dziatalnosci gospodarczej lub sktada oswiadczenie, ze symbol i
przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikaciji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci
zakonczonej jesli zakonczyt prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,
ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w
okresie krotszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien

zlozenia wniosku o dofinansowanie,

— nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
Srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,

zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,

— nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie
Ssrodkow za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu
ustawy z dnia 06 czerwca 1997r. — kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 1138

z pédzn. zm.),



— nie ztozyt wniosku o przyznanie dofinansowania lub wniosku o przyznanie
jednorazowo srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej

do innego starosty.
— w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozyciji
odpowiedniej pracy, innej formy pomocy oraz udziatu w dziataniach w

ramach Programu Aktywizacja i Integracja,

b) nie przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego
planu dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Aktywizacja i
Integracja, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy

pomocy,

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych,

staz, prace spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy.

W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2022r. poz 690 z pdzn.

zm.)

— osobiscie ztozyt (zgodny z aktualnym wzorem opracowanym przez Powiatowy
Urzad Pracy w Czestochowie) kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek o
dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, w terminach naboru
ogtoszonych na stronie internetowej Powiatowego Urzedu Pracy w

Czestochowie oraz na tablicy ogtoszenh Urzedu,
— przedstawi forme zabezpieczenia zwrotu wnioskowanego dofinansowania,

— spetnia warunki do uzyskania pomocy publicznej udzielanej w ramach zasady
de minimis w rozumieniu przepisdw rozporzgdzenia Komisji /UE/ nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013r. str. 1 z pézn. zm.),

— jest zarejestrowany w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czestochowie jako

bezrobotny minimum 7 dni liczgc od dnia rejestraciji.

Ocena wnioskow o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej jest

dokonywana w oparciu o nastepujace kryteria:
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. Mozliwosci finansowe wynikajgce z wysokosci srodkéw finansowych
przeznaczonych na dofinansowanie dziatalnosci gospodarczej w danym roku

kalendarzowym.

. Udokumentowane kwalifikacje wnioskodawcy do prowadzenia planowanej

dziatalnosci gospodarczej — max. 3 pkt.

. Udokumentowane doswiadczenie wnioskodawcy do prowadzenia planowanej

dziatalnosci gospodarczej — max. 2 pkt.

. Uzyskane wsparcie przez wnioskodawce na aktywizacje zawodowg w okresie

12 miesiecy poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku — max. 1 pkt.

. Ocena planowanego przedsiewziecia w oparciu o przedtozony wniosek i

biznes plan:

a) Uzasadnienie rozpoczecia planowanego przedsiewziecia, opis profilu i

zakresu dziatalnos$ci firmy — max. 2 pkt.

b) Potencjalni klienci planowanej dziatalnosci gospodarczej (umowy
przedwstepne, kontakty handlowe, oswiadczenia o wspotpracy) — max.
2 pkt.

c) Analiza rynku, na ktérym firma zamierza dziata¢ (lokalizacja, zasieg

terytorialny, wskazanie konkurentéw) — max. 2 pkt.

d) Miejsca i zrodta zaopatrzenia — analiza przysztych dostawcéw — max 2
pkt.

e) Opis dziatan podjetych w celu realizacji przedsiewziecia (promocja,
pozyskanie klientéw, zaangazowanie srodkow, przeprowadzenie

badania rynku itp.) — max.2 pkt.
. Ocena lokalizacji miejsca planowanej dziatalnosci gospodarczej — max. 1 pkt.
. Ocena celowosci i zasadnosci zakupdw — max. 2 pkt.

. Wktad wtasny wnioskodawcy dla zapewnienia ptynnosci finansowe;j
przedsiewziecia — max. 2 pkt.

. Konkurencyjno$¢ — max. 2 pkt.



Bezrobotny ubiegajacy sie o srodki sktada nastepujace dokumenty:

— whniosek o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej wraz z
Formularzem informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis,

— zafgczniki wymienione we wniosku, w tym:

1) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych prawo do lokalu (np. akt
wiasnosci, umowa: najmu, wstepna/przedwstepna, przyrzeczenia,
dzierzawy, uzyczenia, nakaz ptatniczy dla podatku od nieruchomosci

lub rolnego),

2) kserokopie posiadanych kwalifikacji (licenciji, certyfikatow, uprawnien,
pozwolen, odbytych szkolen i kurséw, swiadectw szkolnych, dyploméw)
oraz dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe do
prowadzenia planowanej dziatalno$ci gospodarczej (Swiadectw pracy,
umow zlecenia, uméw o dzieto), jezeli nie zostaty ztozone w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Czestochowie. Do dokumentow
wystawionych poza granicami kraju wymagane jest ttumaczenie
dokonane przez osobe uprawniong. Koszty ttumaczen dokumentow

finansuje wnioskodawca,

3) kontrakty, umowy przedwstepne, informacje o mozliwosci wspoétpracy,

zamowienia od odbiorcow (zleceniodawcow), listy intencyjne,

4) kserokopie umowy rachunku bankowego wnioskodawcy, zaswiadczenie

0 posiadaniu rachunku lub wycigg z konta,

5) w przypadku posiadania orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci
zaswiadczenie lekarza medycyny pracy stwierdzajgce mozliwosc¢

prowadzenia samodzielnie deklarowanej dziatalnosci.

Upowaznieni pracownicy Urzedu mogg przeprowadzi¢ wizje w lokalu wskazanym
przez Wnioskodawce jako miejsce wykonywania planowanej dziatalnosci

gospodarczej.

Planowane wydatki w ramach dofinansowania winny zosta¢ przeznaczone
na zakup towarow i ustug, w szczegoélnosci na zakup: srodkéw trwatych,

urzadzen, maszyn, materiatow, towardw, ustug i materiatéw reklamowych i



jednoczesnie by¢ bezposrednio zwigzane z planowang dziatalnoscig gospodarczg z

zastrzezeniem, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

na zakup srodkow trwatych, urzgdzen, maszyn, mozna przeznaczy¢ dowolng

cze$¢ wnioskowanych srodkow,

na zakup materiatow oraz towaréw mozna przeznaczy¢ tgcznie do 30 %

wnioskowanych srodkéw,

na koszty wykonania strony internetowej/sklepu internetowego i reklamy (np.
wizytowki, szyldy, foldery, oklejenie samochodu) mozna przeznaczy¢ do 10 %
wnioskowanych srodkéw, za wytgczeniem zakupu ustugi reklamowej na
portalach spotecznosciowych (Facebook, Instagram itp.) oraz gadzetéw

reklamowych,
na zakup mebli moze zostac przeznaczona maksymalnie kwota 5000 zi,

na zakup komputera z oprogramowaniem moze zostac przeznaczona tgcznie
kwota 5000 zi.

zakupy muszg by¢ zgodne ze szczegotowg specyfikacjg wydatkow ujetg we
wniosku, dotyczy to zaréwno cen jak i ilosci wyszczegdlnionych zakupow.
Zakupy dokonane w ramach dofinansowania rozliczane sg 1:1, oznacza to, ze
jesli dana rzecz zostata zakupiona za cene nizszg niz wskazana we wniosku
to réznica podlega zwrotowi do Urzedu (nie ma znaczenia, ze np. inna pozycja
zostata zakupiona w cenie wyzszej niz wskazana we wniosku). Biorca winien
jest zwrdci¢ niewydatkowane $rodki niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz w
terminie 2 miesiecy od dnia zatozenia dziatalnosci gospodarczej (data wpisu
do CEIDG),

Po pozytywnie zaopiniowanym wniosku i przyznaniu srodkéw, zakupy ujete

w szczegotowej specyfikacji wydatkéw do poniesienia w ramach

dofinansowania nie podlegajg zmianie.

Adres statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej musi by¢ na

terenie miasta Czestochowy lub powiatu czestochowskiego.

Srodki na podjecie dziatalnosci nie moga byé przeznaczone na:

1)

wydatki inwestycyjne obejmujgce koszty budowy, remontéw czy adaptac;ji

lokalu oraz zakup nieruchomosci i gruntu,
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2) wydatki zwigzane z podnoszeniem lub zmiang kwalifikaciji,

3) optaty administracyjno-skarbowe np. podatki, koncesje, optaty rejestracyjne,
biezgce koszty prowadzenia dziatalnosci, w tym sktadki ZUS/KRUS, koszty
zwigzane z zatrudnianiem pracownikow, optaty za media, czynsz,
ubezpieczenia na podstawie polisy, abonament za Internet, telefon, obstuge

ksiegowa, eksploatacje pojazdow,

4) rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie: akwizycji, ajencji, agencji,
franszyzy, handlu obnosnego i obwoznego, sprzedazy prowadzonej na
straganach i targowiskach, ustug noclegowych, udzielania kredytow i
pozyczek/pozyczek pod zastaw, przyjmowania zaktadéw pienieznych, ustug

zwigzanych z kryptowalutami,
5) wydatki zwigzane z dziatalnoscig polegajgcg na tworzeniu sieci dystrybucji,

6) wydatki zwigzane z utworzeniem stanowiska pracy dla osoby planowanej do

zatrudnienia,
7) zakup pojazdow samochodowych i ich wyposazenia,

8) zakup telefonéw komoérkowych, stacjonarnych, urzadzen typu GPS,
billboardéw, automatéw samosprzedajgcych i zrecznosciowych,
samoobstugowych maszyn na monety, takich jak: automaty fotograficzne
(fotobudki), wagi, urzgdzenia do mierzenia cisnienia krwi itp., terminali

fiskalnych,
9) zakup dokonany w systemie ratalnym i w leasingu,

10) zakup dokonany od oséb blisko spokrewnionych z wnioskodawcg tj. rodzicow,

dziadkéw, rodzenstwa i dzieci oraz oséb poreczajgcych i ich wspotmatzonkdw,
11) zakup dokonany od wspétmatzonka wnioskodawcy,
12) odkupienie sprzetu, ktéry wczesniej zostat zakupiony ze srodkdéw publicznych,

13) rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w lokalu, w ktérym prowadzona jest

dziatalno$¢ gospodarcza tozsama lub zbiezna rodzajowo z planowang,

14) w przypadku dziatalnosci gospodarczych w zakresie wynajmu lub dzierzawy,
Srodki trwate i wyposazenie planowane do dalszego udostepniania nie mogg

przekroczy¢ 20 % kwoty wnioskowanych srodkow,



15) zakup kasy fiskalnej,

16) pokrycie kosztéw ustugi montazu maszyn, urzadzen, mebli itp.

17) pokrycie kosztéw transportu/przesytki zakupionych rzeczy.

Zasady i etapy postepowania przy ubieganiu sie o dofinansowanie na podjecie

dziatalnosci gospodarczej:

1) Zitozenie wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.

2) Weryfikacja formalna wniosku.

3) Rozpatrzenie kompletnego wniosku wedtug kryteriéw dotyczgcych oceny

4)

5)

6)

7

8)

9)

wnioskéw w ciggu 30 dni liczgc od daty jego ztozenia. W przypadku
pozytywnego rozpatrzenia wniosku, wnioskodawca zostaje poinformowany w
formie pisemnej o wysokosci przyznanych srodkow i terminie zgtoszenia sie w
urzedzie w celu dopetnienia formalnosci. W przypadku odmowy uwzglednienia
wniosku, wnioskodawca uzyskuje uzasadnienie odmowy w formie pisemnej.

Od negatywnego rozpatrzenia wniosku odwotanie nie przystuguje.

Dopetnianie przez wnioskodawce formalnosci zwigzanych z zabezpieczeniem

zwrotu dofinansowania w terminach wyznaczonych przez Urzad.

Przygotowanie umowy o dofinansowanie dziatalnosci i ustalenie z

wnioskodawcg terminu jej podpisania.

Zawarcie umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej w

formie pisemnej i przekazanie srodkéw na rachunek bankowy wnioskodawcy.

Podjecie przez bezrobotnego dziatalnosci gospodarczej oraz dokonanie
wydatkowania i rozliczenia otrzymanych srodkéw na warunkach okreslonych

W umowie.

Ocena prawidtowosci realizacji umowy o dofinansowanie m.in. poprzez
przeprowadzenie wizyty monitoringowej w miejscu prowadzenia dziatalno$ci

gospodarczej.

Prowadzenie przez Biorce dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej

12 miesiecy.

10) W przypadku gdy Biorca skorzysta z przystugujgcego mu prawa do obnizenia

kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub prawo do zwrotu



podatku naliczonego, jest zobowigzany do zwrotu na rachunek bankowy
Urzedu rownowartosci odliczonego lub zwréconego zgodnie z ustawg z dnia
11 marca 2004r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 931 z
pozn. zm.), podatku od zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania, zaréwno w trakcie trwania umowy jak i po uptywie jej

obowigzywania, w terminie:

— 30 dni, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia ztozenia przez Biorce
deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towaru i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku, gdy
z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajgce wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia

na nastepny okres rozliczeniowy lub

— 30 dni od dnia dokonania przez Urzgd Skarbowy zwrotu podatku na
rzecz Biorcy — w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dotyczgce;j
podatku od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do

ZWrotu,

— Ztozenia po uptywie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej pisemnego oswiadczenia potwierdzajgcego
dotychczasowy brak odliczenia lub odzyskania réwnowartosci podatku
od towardw i ustug od zakupionych towardw i ustug w ramach
przyznanego dofinansowania w przypadku, gdy zwrot podatku od
towardw i ustug nie zostat dokonany, a takze zamiar nie skorzystania z

takiej mozliwo$ci po wygasnieciu umowy.
Udzielenie pomocy odbywa sie na podstawie umowy cywilno-prawnej po
przedtozeniu zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w formie:
a) Poreczenia cywilnego:

Poreczycielami umowy s3 2 osoby fizyczne z dochodem minimum 3 490 zt
brutto, a od dnia 01.07.2023r. — 3 600 zt brutto miesiecznie:

1) zatrudnione na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony lub na
czas okreslony (min. 2 lata liczgc od daty zawarcia umowy 0

dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej),
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2) emeryt/rencista (z rentg przyznang na state) do 67 roku zycia lub
3) prowadzgce dziatalno$¢ gospodarcza:

— podlegajgcy polskim przepisom prawa,

— dziatajgcag na rynku co najmniej 1 rok,

— posiadajgcg uregulowane rozliczenia z Urzedami: Skarbowym i
ZUS. Koszty stosownych zaswiadczen potwierdzajgcych brak

zalegtosci w ww. Urzedach ponosi poreczyciel,
— nie bedgca w stanie likwidacji lub upadtosci.

W przypadku oséb zatrudnionych zakfad pracy wystawia zaswiadczenie o
zatrudnieniu oraz wysokosci wynagrodzenia na druku, ktory wnioskodawca po

przyznaniu dofinansowania pobiera z tut. Urzedu, pok. 122.

Emerycilrencisci przedstawiajg aktualng decyzje z ZUS o wysokosci
przyznanego swiadczenia oraz trzy ostatnie odcinki emerytury/renty lub wyciagi z

rachunku bankowego.

Prowadzacy dziatalnos¢ przedktada dokumenty potwierdzajgce dochod firmy
za ostatnie 3 miesigce prowadzenia dziatalnosci (kserokopie ostatniego, ztozonego w
Urzedzie Skarbowym zeznania rocznego wraz z oryginatem do wgladu, zestawienie
finansowe obejmujgce miesieczne wysokosci dochodéw firmy, zaswiadczenia o

niezaleganiu z ZUS i Urzedu Skarbowego).

Poreczyciel przedktada dodatkowo oswiadczenie o uzyskanych dochodach ze
wskazaniem zrédta i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych

z okresleniem wysokos$ci miesiecznej sptaty zadtuzenia.

Poreczyciele oraz wspétmatzonek Biorcy podpisujg w tut. Urzedzie Pracy
umowe poreczenia w terminie ustalonym z PUP. Wspdtmatzonkowie poreczycieli,
jesli nie zostata sgdownie lub notarialnie ustanowiona rozdzielno$¢ majgtkowa

wyrazajg zgode na poreczenie w obecnos$ci pracownika tut. Urzedu.
W przypadku posiadania przez poreczyciela sgdowej separaciji lub
rozdzielnosci majgtkowej nalezy ztozy¢ odpowiedni dokument do wglgdu.

Wylgcza sie mozliwos¢ udzielenia poreczenia przez osoby, ktore osiggaja
dochdd z dwoch lub wiecej Zzrodet, a kwota osiggnietego dochodu z kazdego zrédta



jest mniejsza niz 3 490 zt brutto a od dnia 01.07.2023r. 3 600 zt brutto oraz przez
osoby, ktére do dnia podpisania umowy poreczenia posiadajg zobowigzania

finansowe wobec tutejszego Urzedu z tytutu innych umow.

Wskazanie poreczycieli niespetniajgcych kryteridw wymaga akceptacji
Dyrektora PUP.

FORMALNOSCI ZALATWIANE SA PRZED PODPISANIEM UMOWY O
DOFINANSOWANIE.

b) Weksel z poreczeniem wekslowym (aval):

Poreczycielem wekslowym moze by¢ osoba fizyczna spetniajgca warunki jak przy
poreczeniu cywilnym. Wymagane jest notarialne poswiadczenie podpiséw

poreczycieli na wekslu.

FORMALNOSCI ZAL ATWIANE SA PRZED PODPISANIEM UMOWY O
DOFINANSOWANIE.

c) Gwarancja bankowa:

Na podstawie podpisanej umowy o dofinansowanie, w ktérej wskazana jest kwota

wraz z odsetkami, bank wystawia gwarancje na rzecz PUP na okres 5 lat.

Gwarancja bankowa jest zobowigzaniem banku (gwaranta), podjetym na
Zlecenie Klienta (zleceniodawcy), do wyptacenia osobie uprawnionej (beneficjentowi
PUP) okreslonej sumy pienieznej po otrzymaniu pisemnego zgdania beneficjenta
stwierdzajgcego, ze zleceniodawca nie wykonat zobowigzar umownych

zabezpieczonych gwarancjg bankows.

FORMALNOSCI ZALATWIANE SA PRZEZ BIORCE PO PODPISANIU UMOWY O
DOFINANSOWANIE A PRZED WYPLATA DOFINANSOWANIA.

d) Zastaw na prawach lub rzeczach:

W celu ustanowienia zastawu rejestrowego konieczne jest zawarcie umowy
zastawu. Na jej podstawie ustanawia sie na okreslonej ruchomosci takie
zabezpieczenie oraz wpis zastawu do rejestru zastawow. Umowa zawierana jest
pomiedzy wierzycielem a osobg uprawniong do rozporzgdzania rzeczg majgca

stanowi¢ przedmiot zastawu.
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FORMALNOSCI ZALATWIANE SA PRZEZ BIORCE WE WEASCIWYM SADZIE
REJESTROWYM PO PODPISANIU UMOWY O DOFINANSOWANIE A PRZED
WYPLATA DOFINANSOWANIA.

e) Blokada rachunku bankowego:

Na podstawie podpisanej umowy o dofinansowanie, w ktorej wskazana jest kwota
wraz z odsetkami bank ustanawia blokade na rzecz PUP na okres 5 lat. Blokada
polega na tym, ze na rachunku bankowym zostaje zablokowana kwota srodkéw
pienieznych w celu zabezpieczenia wykonania okreslonego zobowigzania. W czasie
obowigzywania blokady posiadacz rachunku bankowego nie moze dysponowac
zablokowanymi srodkami ani tez podejmowac srodkéw bedgcych przedmiotem
blokady.

FORMALNOSCI ZALATWIANE SA PRZEZ BIORCE PRZED PODPISANIEM
UMOWY O DOFINANSOWANIE.

f) Zgoda na dobrowolne poddanie sie egzekucji w formie aktu notarialnego:

Na podstawie podpisanej umowy o dofinansowanie, w ktérej wskazana jest kwota
wraz z odsetkami, notariusz sporzgdza akt na rzecz PUP na okres 5 lat. W
przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia niezbedne jest ztozenie o$wiadczenia

majgtkowego przez wnioskodawce.

FORMALNOSCI ZALATWIANE SA PRZEZ BIORCE PO PODPISANIU UMOWY O
DOFINANSOWANIE A PRZED WYPLATA DOFINANSOWANIA.

Koszty zabezpieczenia ponosi Biorca.

PUP zastrzega sobie wybor proponowanej formy zabezpieczenia zwrotu

dofinansowania.

Zawarcie umowy moze nastapic tylko pod warunkiem posiadania statusu

bezrobotnego az do dnia jej podpisania.

Rozpoczecie wykonywania dziatalnosci gospodarczej winno nastapic¢ po
dniu wplywu srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej na wskazany
przez bezrobotnego rachunek bankowy i utracie przez bezrobotnego statusu
osoby bezrobotnej w zwigzku z zawarciem Umowy o dofinansowanie podjecia

dzialalnosci gospodarcze;j.
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Podjecie dziatalnosci winno nastgpi¢ w terminie 30 dni od dnia podpisania
umowy.

W przypadku nieposiadania przez Biorce nr NIP, w terminie 2 dni roboczych
od dnia zawarcia umowy, Biorca ztozy wniosek do wtasciwego urzedu miasta/gminy
o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) z
uwzglednieniem, iz rozpoczecie wykonywania dziatalnosci gospodarczej moze
nastgpic po utracie przez bezrobotnego statusu osoby bezrobotnej w zwigzku z
zawarciem Umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz adresu

statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej wskazanego w umowie.

Dokonujgc rejestracji dziatalnosci gospodarczej wskaza¢ mozna wytgcznie
symbole rodzaju dziatalnosci PKD wyszczegdlnione w pkt. 3 wniosku, zgodnie z

rodzajem planowanej dziatalno$ci, na prowadzenie ktérej przyznano dofinansowanie.

Wydatki winny by¢ dokonane przez Biorce zgodnie ze szczegétowa
specyfikacja zakupow (dotyczy to rowniez marki i parametréw jesli byty
wskazane) ujetg we wniosku i w terminie ustalonym w umowie o

dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

Biorca zobowigzany jest do przedtozenia rozliczenia zawierajgcego
zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na
poszczegolne towary i ustugi ujete w szczegotowej specyfikacji z uwzglednieniem
podatku od towarow i ustug w terminie dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci

gospodarczej okreslonego w CEIDG.

Wydatki poniesione przez Biorce z dofinansowania rozliczane sg wytgcznie w
oparciu o rachunki, paragony z nr NIP Przedsiebiorcy i faktury wystawione przez
podmiot wykonujgcy dziatalno$¢é gospodarczg imiennie na Biorce lub na firme Biorcy,
na ktérych winny zosta¢ wykazane parametry techniczne lub inne cechy

identyfikujgce nabytg rzecz.

Udokumentowaniem daty poniesienia wydatku na podstawie faktury lub
rachunku jest np. adnotacja ,zaptacono gotéwkg”, druk KP — dowdd wptaty,
potwierdzenie odbioru pieniedzy, wycigg z konta potwierdzajgcy transakcje, ksero

przelewu, list przewozowy i inne.

Szybkie przelewy internetowe (np. Przelewy24, PayU, PayPal, Dotpay,
Blik) wymagaja dodatkowego potwierdzenia, gdyz potwierdzenie przelewu z
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banku uniemozliwia identyfikacje wszystkich wymaganych cech transakcji

(nadawca, odbiorca, przedmiot zakupu, kwota).

W przypadku ptatnosci za towary i ustugi ujete w szczegdtowej specyfikacii
zakupow przelewem lub kartg ptatniczg, ptatnos¢ winna by¢ dokonana wytgcznie z

rachunku bankowego Biorcy, wskazanego w umowie.

Datg wydatkowania otrzymanego dofinansowania w przypadku ptatnosci
przelewem i kartg ptatniczg jest data obcigzenia rachunku bankowego Biorcy kwotg
wydatku. Urzad nie uznaje do wtasciwego rozliczenia dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej dowoddéw niepotwierdzajgcych w sposéb wiarygodny i
jednoznaczny poniesienie okreslonych wydatkow przez Biorce. Urzad zastrzega
sobie prawo do pozyskania i do wgladu w dokumenty wykazane w rozliczeniu

wydatkowania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej.
W przypadku zakupu:

— strony internetowej, w celu udokumentowania poniesienia wydatku Biorca

poda adres strony internetowej a Urzad Pracy potwierdzi jej uruchomienie,

— uzywanego sprzetu wymagane jest udokumentowanie, iz poprzedni wtasciciel

nie sfinansowat zakupu tego sprzetu ze srodkdéw publicznych,

— dokonanego poza granicami kraju, do przedktadanych faktur i rachunkow
wymagane jest ttumaczenie dokonane przez osobe uprawniong. Koszty
ttumaczen dokumentow finansuje Biorca, koszt zakupu zostanie obliczony
wedtug kursu Narodowego Banku Polskiego podanego na dzien, w ktorym

dokonano zapfaty,

— poprzez sklep internetowy z uzyciem transakcji ,za pobraniem”, dodatkowo

nalezy przedtozyc list przewozowy jako dowod zaptaty kurierowi za przesyike.

Nie mozna zaliczy¢ do kosztéw uzyskania przychodéw, w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, odpiséw z tytutu zuzycia srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére zostaty sfinansowane
z jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej. Powyzszy

sposoOb postepowania bedzie uznawany za podwaéjne finansowanie wydatkow.
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Dofinansowanie otrzymane, a nie wydatkowane przez Biorce podlega zwrotowi w

terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Datg dokonania

zwrotu jest data wptywu srodkoéw na rachunek bankowy Urzedu.

Dziatalnos¢, na ktérg uzyskano pomoc powinna byé prowadzona przez
minimum 12 miesiecy. W tym okresie Biorca winien optaca¢ sktadki na

ubezpieczenie spoteczne z tytutu prowadzenia tej dziatalnosci.

Biorca w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia

dzialalnosci gospodarczej nie moze podejmowa¢ zatrudnienia.

W okresie trwania umowy nie wolno zawiesza¢ na okres dtuzszy niz 6
miesiecy, likwidowaé¢ czy zmienia¢ rodzaju dziatalnosci gospodarczej, na

ktéra udzielono dofinansowania.

Okres zawieszenia dziatalnosci nie wlicza sie do 12-miesiecznego okresu

prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

Do 12-miesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce
sukcesyjnego lub wtasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktérym
mowa w art. 3 pkt. 1i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018r. o zarzadzie
sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej i innych ufatwieniach

zwigzanych z sukcesja przedsiebiorstw (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 170).

Biorca moze w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego
albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30
dni po ich odwotaniu podja¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie

dzialalnosci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.

W przypadku $smierci Biorcy i nie ustanowienia zarzadcy sukcesyjnego,
zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi sie w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalnosci. Od kwoty

podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

Jezeli osoba bezrobotna, ktora otrzymata Srodki na podjecie dziatalnosci

gospodarczej polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami

integracyjnymi lub polegajgcej na swiadczeniu ustug rehabilitacji dla dzieci

niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, prowadzita
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dziatalnos¢ przez okres krotszy niz 12 miesiecy, jest zobowigzana dokona¢ zwrotu w
terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty, otrzymanych srodkow
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej.

Niedotrzymanie warunkéw umowy o dofinansowaniu podjecia dziatalnosci
gospodarczej spowoduje obowigzek zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia

wezwania Urzedu dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi.

Obstuga klientéw w godz. 7.30 — 14.00:

- w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czestochowie, ul. Szymanowskiego
15, pok. 122,Tel.: 34 370 61 17,

- w Gminnym Centrum Pracy w Koniecpolu, ul. Rzeczna 29, pok. 4,
Tel.: 34 355 14 12 wew. 407

Szczegotowe informacje dotyczace naboru wnioskéw o dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz wymagane dokumenty dostepne s na

stronie internetowej Powiatowego Urzedu Pracy w Czestochowie

Powiatowy Urzgd Pracy w Czestochowie, luty 2023r.

Zapoznatam/em sie z informacjg

data, podpis wnioskodawcy
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