Częstochowa, dnia	
	
nr. rej. wniosku
Wniosek
o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej
POUCZENIE:
1. ZŁOŻENIE WNIOSKU NIE ZWALNIA Z OBOWIĄZKU ZGŁASZANIA SIĘ W TERMINACH WYZNACZONYCH PRZEZ POWIATOWY URZĄD PRACY W CZĘSTOCHOWIE ORAZ NA KAŻDE INNE WEZWANIE URZĘDU.
2. ZŁOŻENIE WNIOSKU NIE GWARANTUJE OTRZYMANIA WNIOSKOWANYCH ŚRODKÓW.
3. ZŁOŻONY WNIOSEK WRAZ Z DOKUMENTACJĄ NIE PODLEGA ZWROTOWI.
4. WSZYSTKIE POZYCJE WE WNIOSKU MUSZĄ ZOSTAĆ WYPEŁNIONE, W PRZYPADKU GDY KTÓRYKOLWIEK PUNKT WNIOSKU NIE DOTYCZY WNIOSKODAWCY, NALEŻY WPISAĆ „NIE DOTYCZY”.
1. Dane wnioskodawcy:
			
imię i nazwisko 	PESEL
			
stan cywilny 	nr NIP
			
miejsce zamieszkania (pobyt stały) 	zawód wyuczony
			
2. Informacja o wcześniejszym prowadzeniu działalności gospodarczej:
a) rodzaj prowadzonej działalności:	
b) okres prowadzenia działalności gospodarczej:	
c) przyczyna rezygnacji:	
d) posiadam / nie posiadam* z tego tytułu zobowiązań finansowych w ZUS i Urzędzie Skarbowym
*niepotrzebne skreślić
3. 
Rodzaj planowanej działalności gospodarczej w rozumieniu przepisów o swobodzie działalności gospodarczej z podaniem symbolu(i) podklasy rodzaju działalności określonego/ych zgodnie z Polską Klasyfikacją Działalności (PKD 2007):
	
	
Dokonują rejestracji firmy wskazać można wyłącznie symbole rodzaju działalności PKD ujęte powyżej, zgodnie z rodzajem planowanej działalności, na prowadzenie której przyznano środki.
4. Adres stałego miejsca wykonywania planowanej działalności gospodarczej:
	
5. Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności oraz źródła ich finansowania:
	Lp.
	Wyszczególnienie kosztów 
	
	Koszty (w zł)
	

	
	związanych z podjęciem 
działalności gospodarczej
	Środki własne
	Środki z PUP
	Ogółem

	1
	2
	3
	4
	5
suma 3+4

	1.
	Środki trwałe, urządzenia, maszyny
	
	
	

	2.
	Pozyskanie lokalu
	
	
	

	3.
	Towary, materiały
	
	
	

	4.
	Gotówka
	
	
	

	5.
	Inne, (jakie)
	
	
	

	
	OGÓŁEM
	
	
	


6. Kwota wnioskowanego dofinansowania:	
Wysokość wnioskowanego dofinansowania nie może przekroczyć 6-krotnej wysokości przeciętnego wynagrodzenia. Wnioskowana kwota winna wynikać z kalkulacji kosztów przedstawionej w punkcie 5 wniosku (środki z PUP).
7. 
Szczegółowa specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania:
	Lp.
	Rodzaj zakupu:
	Sztuk:
	Kwota brutto w zł:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Razem:
	
	





Wydatkowanie i rozliczenie otrzymanego dofinansowania winno być zgodne z danymi ujętymi w powyżej tabeli.
8. Uzasadnienie planowanych wydatków określonych w tabeli pkt.7:
	Lp.
	Rodzaj zakupu:
	Uzasadnienie:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


9. Proponowana forma zabezpieczenia zwrotu dofinansowania* :
a) poręczenie cywilne dokonane przez co najmniej dwie osoby fizyczne:
· imię i nazwisko poręczyciela	
· imię i nazwisko poręczyciela	
· imię i nazwisko poręczyciela	
b) weksel z poręczeniem wekslowym (aval) poręczony przez co najmniej dwie osoby fizyczne
· imię i nazwisko poręczyciela	
· imię i nazwisko poręczyciela	
· imię i nazwisko poręczyciela	
c) gwarancja bankowa wydana przez bank:	
	
d) zastaw na prawach lub rzeczach ustanowiony na 	
	
e) blokada rachunku bankowego w banku	
f) akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika.
W przypadku formy zabezpieczenia a) oraz b), po przyznaniu środków współmałżonek wnioskującego, poręczyciele oraz ich współmałżonkowie są zobowiązani do osobistego zgłoszenia się w PUP celem podpisania umowy o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej oraz umów poręczenia.
*właściwe zaznaczyć
Koszty zabezpieczenia zwrotu dofinansowania ponosi Wnioskodawca.
PUP zastrzega sobie wybór proponowanej formy zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.
10. Świadomy odpowiedzialności prawnej oświadczam, że dane zawarte w niniejszym wniosku są zgodne z prawdą.
	
(podpis wnioskodawcy)


Powiatowy Urząd Pracy w Częstochowie z siedzibą przy ul. Szymanowskiego 15 w Częstochowie jako administrator danych osobowych informuje, że Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji niniejszego wniosku i będą udostępniane jedynie podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa lub umów powierzenia. Dane nie będą transferowane do państw trzecich oraz organizacji międzynarodowych. Podanie danych jest wymagane w związku z realizacją zadania administratora w zakresie niniejszego wniosku na podstawie Ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Dane będą przetwarzane do momentu ustania celu przetwarzania oraz w celach archiwalnych. Dane nie będą profilowane. Wszelkie informacje związane z danymi osobowymi można uzyskać kontaktując się z inspektorem ochrony danych Powiatowego Urzędu Pracy w Częstochowie pisząc na adres iod@czestochowa.praca.gov.pl.
Załączniki:
1. Oświadczenia wnioskodawcy – załącznik nr 1 i nr 2 do wniosku.
2. Biznesplan – załącznik nr 3 do wniosku.
3. Załącznik do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 24.10.2014 r. (Dz. U. z 2014 r., poz. 1543) FORMULARZ INFORMACJI PRZEDSTAWIANYCH PRZY UBIEGANIU SIĘ O POMOC DE MINIMIS.
4. Kserokopie dokumentów potwierdzających prawo do lokalu, w którym wykonywana będzie planowana działalność gospodarcza (akt własności, umowa: najmu, wstępna/przedwstępna, przyrzeczenia, dzierżawy, użyczenia, nakaz płatniczy dla podatku od nieruchomości i rolnego) potwierdzone podpisem „za zgodność z oryginałem”.
5. W przypadku posiadania orzeczenia o stopniu niepełnosprawności zaświadczenie lekarza medycyny pracy, stwierdzające możliwość prowadzenia samodzielnie deklarowanej działalności.
6. Kserokopie posiadanych kwalifikacji (licencji, certyfikatów, uprawnień, pozwoleń, odbytych szkoleń i kursów, świadectw szkolnych, dyplomów) oraz dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe do prowadzenia planowanej działalności gospodarczej (świadectw pracy, umów zlecenia, umów o dzieło) potwierdzone podpisem „za zgodność z oryginałem”.
7. Kontrakty, umowy przedwstępne, informacje o możliwości współpracy, zamówienia od odbiorców (zleceniodawców), listy intencyjne.
8. W przypadku posiadania przez Wnioskodawcę rachunku bankowego dokument potwierdzający numer rachunku bankowego (kserokopia umowy rachunku bankowego, zaświadczenie o posiadaniu rachunku lub wyciąg z konta).


Załącznik nr 1 do wniosku
Oświadczenie składane przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS.
Świadomy(a) odpowiedzialności prawnej oświadczam, że:
1. Otrzymałem(am) / nie otrzymałem(am)* bezzwrotnych środków Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej.
2. Nie posiadałem(am) wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, a w przypadku jego posiadania zakończyłem(am) działalność gospodarczą w dniu przypadającym w okresie przed upływem co najmniej 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku lub zakończyłem prowadzenie działalności gospodarczej o symbolu i przedmiocie na poziomie podklasy według Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) innym niż działalność, na którą wnioskuję o dotację w okresie krótszym niż 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej.
3. Nie podejmę zatrudnienia w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej.
4. Zobowiązuję się do prowadzenia działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy od dnia jej rozpoczęcia oraz nieskładania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania.
5. Nie byłem(am) karany(a) w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku za przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06.06.1997 r. – Kodeks Karny.
6. Nie złożyłem(am) wniosku o przyznanie dofinansowania lub wniosku o przyznanie jednorazowo środków na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej do innego starosty.
 (data i podpis wnioskodawcy)

Załącznik nr 1 a do wniosku
Oświadczenie składane przez opiekuna osoby niepełnosprawnej.
Świadomy(a) odpowiedzialności prawnej oświadczam że:
1. Otrzymałem(am) / nie otrzymałem(am)* bezzwrotnych środków Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej.
2. Nie podejmę zatrudnienia w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej.
3. Zobowiązuję się do prowadzenia działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy od dnia jej rozpoczęcia oraz nieskładania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania.
4. Nie byłem(am) karany(a) w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku za przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06.06.1997 r. – Kodeks Karny.
5. Nie złożyłem(am) wniosku o przyznanie dofinansowania lub wniosku o przyznanie jednorazowo środków na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej do innego starosty.
6. Nie pozostaję w zatrudnieniu i nie wykonuję innej pracy zarobkowej.
7. Nie pobieram świadczenia pielęgnacyjnego lub socjalnego zasiłku opiekuńczego na podstawie przepisów o świadczeniach rodzinnych lub zasiłku dla opiekuna na podstawie przepisów o ustaleniu i wypłacie zasiłków dla opiekunów.
*niepotrzebne skreślić 		
(data i podpis wnioskodawcy)


Załącznik nr 2 do wniosku
			
(imię i nazwisko wnioskodawcy)	(miejscowość, data)
OŚWIADCZENIE O POMOCY PUBLICZNEJ
Świadomy odpowiedzialności prawnej oświadczam, iż w okresie obejmującym bieżący rok podatkowy i poprzedzające go dwa lata podatkowe nie uzyskałem(am/uzyskałem(am)* pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie.
W przypadku korzystania z pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie w tym okresie należy sporządzić zestawienie według poniższego wzoru lub dołączyć kopię wszystkich zaświadczeń o wysokości otrzymanej pomocy de minimis.
	Lp.
	Organ udzielający
pomocy
	Podstawa
prawna
	Dzień
udzielenia
pomocy
	Wartość
pomocy
w euro
	Nr programu
pomocowego, decyzji lub umowy

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	
	
	
	Łącznie:
	
	


*niepotrzebne skreślić 		
(data i podpis wnioskodawcy)


Załącznik nr 3 do wniosku
BIZNESPLAN
Szczegółowy opis proponowanego przedsięwzięcia.
Uzasadnienie rozpoczęcia planowanego przedsięwzięcia, opis profilu i zakresu działalności firmy, w tym opis produktów/usług/towarów jakie będą oferowane na rynku oraz plany zatrudnienia pracowników:
																																						
Potencjalni klienci planowanej działalności gospodarczej (przedwstępne umowy, kontakty handlowe, oświadczenia o współpracy):
													
Analiza rynku na którym firma zamierza działać (lokalizacja, zasięg terytorialny, wskazanie głównych konkurentów):
														

Miejsca i źródła zaopatrzenia – analiza przyszłych dostawców:
							
Opis działań podjętych w celu realizacji przedsięwzięcia (promocja, pozyskanie klientów, zaangażowanie środków, przeprowadzone badanie rynku itp.)
														
Atuty firmy (posiadane do prowadzenia planowanej działalności: pozwolenia, doświadczenie zawodowe, kwalifikacje; lokal do wykonywania planowanej działalności gospodarczej ze wskazaniem: liczby pomieszczeń, powierzchni w m2, stanu technicznego, wyposażenia i infrastruktury pomieszczenia; posiadane środki transportu, maszyny i urządzenia, zaplecze materiałowe, własne środki pieniężne, innowacyjność przedsięwzięcia, inne):
																																																	

Analiza SWOT
	Analiza ma na celu ustalenie mocnych i
Analiza obejmuje również potencjalne szanse
prawidłowe funkcjonowanie firmy.
	słabych stron przedsięwzięcia.
oraz zagrożenia, które mogą wpłynąć na 

	MOCNE STRONY
	SŁABE STRONY

	
	

	SZANSE
	ZAGROŻENIA

	
	


Mocne strony – wewnętrzne czynniki pozytywne – należy wymienić m.in. atuty swojego pomysłu, zalety proponowanych towarów/usług, własne umiejętności, które są niezbędne dla powodzenia przedsięwzięcia np. lokalizacja firmy; wysoki poziom wykształcenia (kwalifikacji) i/lub doświadczenie zawodowe właściciela odpowiadające zakresowi działalności firmy; własna sieć sprzedaży; zróżnicowany produkt firmy; nowoczesny sprzęt; jakość produktu; innowacyjność produktu/usługi; ustabilizowana cena; przewaga konkurencyjna; dobra znajomość rynku, itp.
Słabe strony – wewnętrzne czynniki negatywne – należy wymienić m.in. czynniki , które stanowią o przewadze konkurencji, ale na które mamy realny wpływ np. niska jakość produktów; brak nowych technologii; słaba reklama firmy na rynku; słabe zdolności w zarządzaniu firmą; niewystarczający kapitał własny; niewystarczające doświadczenie właściciela w prowadzeniu własnej działalności gospodarczej; brak w ofercie produktów i usług, których nie oferowaliby konkurenci; konieczność wynajmowania lokalu; nieznajomość dostawców towarów i usług; małe zasoby finansowe; brak przewagi nad konkurencją; niewywiązywanie się z zamówień w określonym terminie itp.
Szanse – zewnętrzne czynniki pozytywne – należy wymienić m.in. zjawiska i tendencje w otoczeniu, które odpowiednio wykorzystane, staną się impulsem do rozwoju firmy np. wejście na nowy rynek; poszerzenie asortymentu firmy; wzrost popytu na produkt/usługi; zmniejszenie opodatkowania; korzystna zmiana w prawie; nowa metoda sprzedaży; nowa kampania reklamowa; pozyskanie kompetentnych pracowników; rosnąca zamożność społeczeństwa; możliwość rozszerzenia działalności o nowe towary/produkty i usługi itp.

Zagrożenia – zewnętrzne czynniki negatywne – należy wymienić m.in. bariery rozwoju firmy wynikające z sytuacji makro i mikroekonomicznej, utrudnienia wynikające z przewagi konkurencji, zmiennych warunków na rynku towarów/usług, przeszkody wynikające z sytuacji politycznej i gospodarczej kraju i Europy np. zmiana systemu podatkowego; rosnąca konkurencja na rynku; duża liczba konkurencyjnych firm o stabilnej pozycji na rynku; wolny wzrost rynku; niskie dochody ludności; bezrobocie; zmiany potrzeb klientów; zubożenie społeczeństwa; niekorzystna zmiana w prawie; sezonowość produktu; wysokie koszty zatrudnienia pracowników; wzrost cen najmu lokalu; niskie ceny towarów i usług u konkurencji; wpływ warunków atmosferycznych; plany konkurencji itp.
Wskazanie potencjalnych ryzyk, które mogą się przyczynić do upadku planowanej działalności wraz z propozycją działań zaradczych, jakie zostaną podjęte, aby zagwarantować utrzymanie planowanej działalności gospodarczej na rynku przez okres minimum 1 roku
np. modernizacja parku maszynowego, zmiana/rozszerzenie asortymentu, zmiana polityki cenowej, podniesienie kwalifikacji, kompetencji, podniesienie wydajności pracy, rozszerzenie zasięgu rynku docelowego, zmiana lokalizacji, działania promocyjne, zatrudnienie wykwalifikowanych pracowników, itp.
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IV. Przewidywane przychody za okres pierwszych 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej (w zł):
Jeśli przez pierwsze 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej planowane są zmiany cen proszę podać wartość produktu/usługi/towaru uśrednioną. W przypadku zbyt małej ilości wierszy można dodać dodatkowe pozycje.
	Wyszczególnienie:
- produktów planowanych do wytworzenia,
	Cena produktu/ usługi/towaru
(brutto w zł)
	Planowany ilościowy i wartościowy (brutto w zł) poziom sprzedaży produktów/usług/towarów od przewidywanej daty rozpoczęcia działalności
gospodarczej.

	-usług planowanych do wykonywania,
- towarów planowanych do sprzedaży.
	
	I kwartał prowadzenia
działalności
	II kwartał prowadzenia
działalności
	III kwartał prowadzenia
działalności
	IV kwartał prowadzenia
działalności
	Wartość sprzedaży
za rok prowadzenia

	
	
	Przewidywana liczba produktów/ usług/towarów
	Wartość
	Przewidywana liczba produktów/ usług/towarów
	Wartość
	Przewidywana liczba produktów/ usług/towarów
	Wartość
	Przewidywana liczba produktów/ usług/towarów
	Wartość
	działalności

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Razem:
	
	Razem:
	
	Razem:
	
	Razem:
	
	

	Przychód za rok prowadzenia działalności (suma wartości sprzedaży za rok prowadzenia działalności za poszczególne produkty/usługi/towary)
	Razem:
	


V. 

V. Przewidywana forma opodatkowania podatkiem dochodowym:
	
VI. Przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia działalności gospodarczej – analiza finansowa przychodów i kosztów planowanej działalności za 12 miesięcy.
Proszę uwzględnić dane dotyczące wielkości przychodów za poszczególne kwartały z tabeli powyżej.
	Lp.
	
	I kwartał prowadzenia działalności
	II kwartał prowadzenia działalności
	III kwartał prowadzenia działalności
	IV kwartał prowadzenia działalności
	Suma za rok prowadzenia działalności

	1.
	Razem przychody z działalności:
	
	
	
	
	

	2.
	Koszty stałe:
(2a+2b+2c+2d+2e+2d)
	
	
	
	
	

	2a
	
	
	
	
	
	

	2b
	
	
	
	
	
	

	2c
	
	
	
	
	
	

	2d
	
	
	
	
	
	

	2e
	
	
	
	
	
	

	2f
	
	
	
	
	
	

	3.
	Koszty zmienne:
(3a+3b+3c+3d+3e+3f)
	
	
	
	
	

	3a
	
	
	
	
	
	

	3b
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	4.
	Suma kosztów stałych i zmiennych (2+3)
	
	
	
	
	

	5.
	Zysk brutto (1-4)
	
	
	
	
	

	6.
	Podatek dochodowy
	
	
	
	
	

	7.
	Zysk netto (5-6)
	
	
	
	
	


VII. Próg rentowności:
Obliczanie kosztów zmiennych przypadających na każdą złotówkę przychodu:
kjz = koszty zmienne roczne : przychody roczne
kjz = 	 : 	 = 	
Obliczenie progu rentowności:
BEP = koszty stałe roczne : (1-kjz)
BEP = 	 : (1-	) = 	
	
(data i podpis wnioskodawcy)

Informacja na temat dofinansowania podjęcia działalności gospodarczej dla bezrobotnych, absolwentów centrum integracji społecznej lub
absolwentów klubu integracji społecznej
Jednorazowe dofinansowanie na podjęcie działalności gospodarczej jest udzielane, zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. z 2022 poz. 690 z póź.zm.) w wysokości nie wyższej niż 6-krotna wysokość przeciętnego wynagrodzenia. Kwota dofinansowania w 2023 r. wynosi maksymalnie 30.000 zł. Otrzymane środki stanowią pomoc publiczną udzielaną w ramach pomocy de minimis.
O jednorazowe środki na podjęcie działalności gospodarczej może ubiegać się bezrobotny, absolwent centrum integracji społecznej lub absolwent klubu integracji społecznej, który:
· nie posiadał wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, a w przypadku jego posiadania dołączy oświadczenie o zakończeniu działalności gospodarczej w dniu przypadającym w okresie przed upływem co najmniej 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej lub składa oświadczenie, że symbol i przedmiot planowanej działalności gospodarczej według Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) na poziomie podklasy jest inny od działalności zakończonej jeśli zakończył prowadzenie działalności gospodarczej w okresie obowiązywania stanu zagrożenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogłoszonego z powodu COVID-19, w związku z wystąpieniem tego stanu, w okresie krótszym niż 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku o dofinansowanie,
· nie otrzymał bezzwrotnych środków Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej,
· nie był karany w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku o przyznanie środków za przestępstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06 czerwca 1997r. – kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 1138 z późn. zm.),
· nie złożył wniosku o przyznanie dofinansowania lub wniosku o przyznanie jednorazowo środków na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej do innego starosty.
· w okresie 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku:
a) nie odmówił bez uzasadnionej przyczyny przyjęcia propozycji odpowiedniej pracy, innej formy pomocy oraz udziału w działaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
b) nie przerwał z własnej winy szkolenia, stażu, realizacji indywidualnego planu działania, udziału w działaniach w ramach Aktywizacja i Integracja, wykonywania prac społecznie użytecznych lub innej formy pomocy,
c) po skierowaniu podjął szkolenie, przygotowanie zawodowe dorosłych, staż, prace społecznie użyteczne lub inną formę pomocy.
W rozumieniu przepisów ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2022r. poz 690 z późn. zm.)
· osobiście złożył (zgodny z aktualnym wzorem opracowanym przez Powiatowy Urząd Pracy w Częstochowie) kompletny i prawidłowo sporządzony wniosek o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, w terminach naboru ogłoszonych na stronie internetowej Powiatowego Urzędu Pracy w Częstochowie oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu,
· przedstawi formę zabezpieczenia zwrotu wnioskowanego dofinansowania,
· spełnia warunki do uzyskania pomocy publicznej udzielanej w ramach zasady de minimis w rozumieniu przepisów rozporządzenia Komisji /UE/ nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r. str. 1 z późn. zm.),
· jest zarejestrowany w Powiatowym Urzędzie Pracy w Częstochowie jako bezrobotny minimum 7 dni licząc od dnia rejestracji.
Ocena wniosków o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej jest dokonywana w oparciu o następujące kryteria:
1. Możliwości finansowe wynikające z wysokości środków finansowych przeznaczonych na dofinansowanie działalności gospodarczej w danym roku kalendarzowym.
2. Udokumentowane kwalifikacje wnioskodawcy do prowadzenia planowanej działalności gospodarczej – max. 3 pkt.
3. Udokumentowane doświadczenie wnioskodawcy do prowadzenia planowanej działalności gospodarczej – max. 2 pkt.
4. Uzyskane wsparcie przez wnioskodawcę na aktywizację zawodową w okresie 12 miesięcy poprzedzających dzień złożenia wniosku – max. 1 pkt.
5. Ocena planowanego przedsięwzięcia w oparciu o przedłożony wniosek i biznes plan:
a) Uzasadnienie rozpoczęcia planowanego przedsięwzięcia, opis profilu i zakresu działalności firmy – max. 2 pkt.
b) Potencjalni klienci planowanej działalności gospodarczej (umowy przedwstępne, kontakty handlowe, oświadczenia o współpracy) – max. 2 pkt.
c) Analiza rynku, na którym firma zamierza działać (lokalizacja, zasięg terytorialny, wskazanie konkurentów) – max. 2 pkt.
d) Miejsca i źródła zaopatrzenia – analiza przyszłych dostawców – max 2 pkt.
e) Opis działań podjętych w celu realizacji przedsięwzięcia (promocja, pozyskanie klientów, zaangażowanie środków, przeprowadzenie badania rynku itp.) – max.2 pkt.
6. Ocena lokalizacji miejsca planowanej działalności gospodarczej – max. 1 pkt.
7. Ocena celowości i zasadności zakupów – max. 2 pkt.
8. Wkład własny wnioskodawcy dla zapewnienia płynności finansowej przedsięwzięcia – max. 2 pkt.
9. Konkurencyjność – max. 2 pkt.
Bezrobotny ubiegający się o środki składa następujące dokumenty:
· wniosek o dofinansowanie na podjęcie działalności gospodarczej wraz z Formularzem informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis,
· załączniki wymienione we wniosku, w tym:
1) kserokopie dokumentów potwierdzających prawo do lokalu (np. akt własności, umowa: najmu, wstępna/przedwstępna, przyrzeczenia, dzierżawy, użyczenia, nakaz płatniczy dla podatku od nieruchomości lub rolnego),
2) kserokopie posiadanych kwalifikacji (licencji, certyfikatów, uprawnień, pozwoleń, odbytych szkoleń i kursów, świadectw szkolnych, dyplomów) oraz dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe do prowadzenia planowanej działalności gospodarczej (świadectw pracy, umów zlecenia, umów o dzieło), jeżeli nie zostały złożone w Powiatowym Urzędzie Pracy w Częstochowie. Do dokumentów wystawionych poza granicami kraju wymagane jest tłumaczenie dokonane przez osobę uprawnioną. Koszty tłumaczeń dokumentów finansuje wnioskodawca,
3) kontrakty, umowy przedwstępne, informacje o możliwości współpracy, zamówienia od odbiorców (zleceniodawców), listy intencyjne,
4) kserokopię umowy rachunku bankowego wnioskodawcy, zaświadczenie o posiadaniu rachunku lub wyciąg z konta,
5) w przypadku posiadania orzeczenia o stopniu niepełnosprawności zaświadczenie lekarza medycyny pracy stwierdzające możliwość prowadzenia samodzielnie deklarowanej działalności.
Upoważnieni pracownicy Urzędu mogą przeprowadzić wizję w lokalu wskazanym przez Wnioskodawcę jako miejsce wykonywania planowanej działalności gospodarczej.
Planowane wydatki w ramach dofinansowania winny zostać przeznaczone na zakup towarów i usług, w szczególności na zakup: środków trwałych, urządzeń, maszyn, materiałów, towarów, usług i materiałów reklamowych i jednocześnie być bezpośrednio związane z planowaną działalnością gospodarczą z zastrzeżeniem, że:
1) na zakup środków trwałych, urządzeń, maszyn, można przeznaczyć dowolną część wnioskowanych środków,
2) na zakup materiałów oraz towarów można przeznaczyć łącznie do 30 % wnioskowanych środków,
3) na koszty wykonania strony internetowej/sklepu internetowego i reklamy (np. wizytówki, szyldy, foldery, oklejenie samochodu) można przeznaczyć do 10 % wnioskowanych środków, za wyłączeniem zakupu usługi reklamowej na portalach społecznościowych (Facebook, Instagram itp.) oraz gadżetów reklamowych,
4) na zakup mebli może zostać przeznaczona maksymalnie kwota 5000 zł,
5) na zakup komputera z oprogramowaniem może zostać przeznaczona łącznie kwota 5000 zł,
6) zakupy muszą być zgodne ze szczegółową specyfikacją wydatków ujętą we wniosku, dotyczy to zarówno cen jak i ilości wyszczególnionych zakupów. Zakupy dokonane w ramach dofinansowania rozliczane są 1:1, oznacza to, że jeśli dana rzecz została zakupiona za cenę niższą niż wskazana we wniosku to różnica podlega zwrotowi do Urzędu (nie ma znaczenia, że np. inna pozycja została zakupiona w cenie wyższej niż wskazana we wniosku). Biorca winien jest zwrócić niewydatkowane środki  niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 2 miesięcy od dnia założenia działalności gospodarczej (data wpisu do CEIDG).

Po pozytywnie zaopiniowanym wniosku i przyznaniu środków, zakupy ujęte w szczegółowej specyfikacji wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania nie podlegają zmianie.
Adres stałego miejsca wykonywania działalności gospodarczej musi być na terenie miasta Częstochowy lub powiatu częstochowskiego.
Środki na podjęcie działalności nie mogą być przeznaczone na:
1) wydatki inwestycyjne obejmujące koszty budowy, remontów czy adaptacji lokalu oraz zakup nieruchomości i gruntu,
2) wydatki związane z podnoszeniem lub zmianą kwalifikacji,
3) opłaty administracyjno-skarbowe np. podatki, koncesje, opłaty rejestracyjne, bieżące koszty prowadzenia działalności, w tym składki ZUS/KRUS, koszty związane z zatrudnianiem pracowników, opłaty za media, czynsz, ubezpieczenia na podstawie polisy, abonament za Internet, telefon, obsługę księgową, eksploatację pojazdów,
4) rozpoczęcie działalności gospodarczej w zakresie: akwizycji, ajencji, agencji, franszyzy, handlu obnośnego i obwoźnego, sprzedaży prowadzonej na straganach i targowiskach, usług noclegowych, udzielania kredytów i pożyczek/pożyczek pod zastaw, przyjmowania zakładów pieniężnych, usług związanych z kryptowalutami,
5) wydatki związane z działalnością polegającą na tworzeniu sieci dystrybucji,
6) wydatki związane z utworzeniem stanowiska pracy dla osoby planowanej do zatrudnienia,
7) zakup pojazdów samochodowych i ich wyposażenia,
8) zakup telefonów komórkowych, stacjonarnych, urządzeń typu GPS, billboardów, automatów samosprzedających i zręcznościowych, samoobsługowych maszyn na monety, takich jak: automaty fotograficzne (fotobudki), wagi, urządzenia do mierzenia ciśnienia krwi itp., terminali fiskalnych,
9) zakup dokonany w systemie ratalnym i w leasingu,
10) zakup dokonany od osób blisko spokrewnionych z wnioskodawcą tj. rodziców, dziadków, rodzeństwa i dzieci oraz osób poręczających i ich współmałżonków,
11) zakup dokonany od współmałżonka wnioskodawcy,
12) odkupienie sprzętu, który wcześniej został zakupiony ze środków publicznych,
13) rozpoczęcie działalności gospodarczej w lokalu, w którym prowadzona jest działalność gospodarcza tożsama lub zbieżna rodzajowo z planowaną,
14) w przypadku działalności gospodarczych w zakresie wynajmu lub dzierżawy, środki trwałe i wyposażenie planowane do dalszego udostępniania nie mogą przekroczyć 20 % kwoty wnioskowanych środków,
15) zakup kasy fiskalnej,
16) pokrycie kosztów usługi montażu maszyn, urządzeń, mebli itp.
17) pokrycie kosztów transportu/przesyłki zakupionych rzeczy.
Zasady i etapy postępowania przy ubieganiu się o dofinansowanie na podjęcie działalności gospodarczej:
1. Złożenie wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej.
2. Weryfikacja formalna wniosku.
3. Rozpatrzenie kompletnego wniosku według kryteriów dotyczących oceny wniosków w ciągu 30 dni licząc od daty jego złożenia. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, wnioskodawca zostaje poinformowany w formie pisemnej o wysokości przyznanych środków i terminie zgłoszenia się w urzędzie w celu dopełnienia formalności. W przypadku odmowy uwzględnienia wniosku, wnioskodawca uzyskuje uzasadnienie odmowy w formie pisemnej. Od negatywnego rozpatrzenia wniosku odwołanie nie przysługuje.
4. Dopełnianie przez wnioskodawcę formalności związanych z zabezpieczeniem zwrotu dofinansowania w terminach wyznaczonych przez Urząd.
5. Przygotowanie umowy o dofinansowanie działalności i ustalenie z wnioskodawcą terminu jej podpisania.
6. Zawarcie umowy o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej w formie pisemnej i przekazanie środków na rachunek bankowy wnioskodawcy.
7. Podjęcie przez bezrobotnego działalności gospodarczej oraz dokonanie wydatkowania i rozliczenia otrzymanych środków na warunkach określonych w umowie.
8. Ocena prawidłowości realizacji umowy o dofinansowanie m.in. poprzez przeprowadzenie wizyty monitoringowej w miejscu prowadzenia działalności gospodarczej.
9. Prowadzenie przez Biorcę działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy.
10. W przypadku gdy Biorca skorzysta z przysługującego mu prawa do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego lub prawo do zwrotu podatku naliczonego, jest zobowiązany do zwrotu na rachunek bankowy Urzędu równowartości odliczonego lub zwróconego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 931 z późn. zm.), podatku od zakupionych towarów i usług w ramach przyznanego dofinansowania, zarówno w trakcie trwania umowy jak i po upływie jej obowiązywania, w terminie:
· 30 dni, nie dłuższym jednak niż 90 dni od dnia złożenia przez Biorcę deklaracji podatkowej dotyczącej podatku od towaru i usług, w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tego tytułu – w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegające wpłacie do urzędu skarbowego lub kwota do przeniesienia na następny okres rozliczeniowy lub
· 30 dni od dnia dokonania przez Urząd Skarbowy zwrotu podatku na rzecz Biorcy – w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dotyczącej podatku od towarów i usług, w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tego tytułu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu,
· Złożenia po upływie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej pisemnego oświadczenia potwierdzającego dotychczasowy brak odliczenia lub odzyskania równowartości podatku od towarów i usług od zakupionych towarów i usług w ramach przyznanego dofinansowania w przypadku, gdy zwrot podatku od towarów i usług nie został dokonany, a także zamiar nie skorzystania z takiej możliwości po wygaśnięciu umowy.


Udzielenie pomocy odbywa się na podstawie umowy cywilno-prawnej po przedłożeniu zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w formie:
a) Poręczenia cywilnego:
Poręczycielami umowy są 2 osoby fizyczne z dochodem minimum 3 490 zł brutto, a od dnia 01.07.2023r. – 3 600 zł brutto miesięcznie:
1) zatrudnione na podstawie umowy o pracę na czas nieokreślony lub na czas określony (min. 2 lata licząc od daty zawarcia umowy o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej),
2) emeryt/rencista (z rentą przyznaną na stałe) do 67 roku życia lub
3) prowadzące działalność gospodarczą:
· podlegającą polskim przepisom prawa,
· działającą na rynku co najmniej 1 rok,
· posiadającą uregulowane rozliczenia z Urzędami: Skarbowym i ZUS. Koszty stosownych zaświadczeń potwierdzających brak zaległości w ww. Urzędach ponosi poręczyciel,
· nie będąca w stanie likwidacji lub upadłości.
W przypadku osób zatrudnionych zakład pracy wystawia zaświadczenie o zatrudnieniu oraz wysokości wynagrodzenia na druku, który wnioskodawca po przyznaniu dofinansowania pobiera z tut. Urzędu, pok. 122.
Emeryci/renciści przedstawiają aktualną decyzję z ZUS o wysokości przyznanego świadczenia oraz trzy ostatnie odcinki emerytury/renty lub wyciągi z rachunku bankowego.
Prowadzący działalność przedkłada dokumenty potwierdzające dochód firmy za ostatnie 3 miesiące prowadzenia działalności (kserokopię ostatniego, złożonego w Urzędzie Skarbowym zeznania rocznego wraz z oryginałem do wglądu, zestawienie finansowe obejmujące miesięczne wysokości dochodów firmy, zaświadczenia o niezaleganiu z ZUS i Urzędu Skarbowego).
Poręczyciel przedkłada dodatkowo oświadczenie o uzyskanych dochodach ze wskazaniem źródła i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowiązaniach finansowych z określeniem wysokości miesięcznej spłaty zadłużenia.


Poręczyciele oraz współmałżonek Biorcy podpisują w tut. Urzędzie Pracy umowę poręczenia w terminie ustalonym z PUP. Współmałżonkowie poręczycieli, jeśli nie została sądownie lub notarialnie ustanowiona rozdzielność majątkowa wyrażają zgodę na poręczenie w obecności pracownika tut. Urzędu.
W przypadku posiadania przez poręczyciela sądowej separacji lub rozdzielności majątkowej należy złożyć odpowiedni dokument do wglądu.
Wyłącza się możliwość udzielenia poręczenia przez osoby, które osiągają dochód z dwóch lub więcej źródeł, a kwota osiągniętego dochodu z każdego źródła jest mniejsza niż 3 490 zł brutto a od dnia 01.07.2023r. 3 600 zł brutto oraz przez osoby, które do dnia podpisania umowy poręczenia posiadają zobowiązania finansowe wobec tutejszego Urzędu z tytułu innych umów.
Wskazanie poręczycieli niespełniających kryteriów wymaga akceptacji Dyrektora PUP.
FORMALNOŚĆI ZAŁATWIANE SĄ PRZED PODPISANIEM UMOWY O DOFINANSOWANIE.
b) Weksel z poręczeniem wekslowym (aval):
Poręczycielem wekslowym może być osoba fizyczna spełniająca warunki jak przy poręczeniu cywilnym. Wymagane jest notarialne poświadczenie podpisów poręczycieli na wekslu.
FORMALNOŚĆI ZAŁATWIANE SĄ PRZED PODPISANIEM UMOWY O DOFINANSOWANIE.
c) Gwarancja bankowa:
Na podstawie podpisanej umowy o dofinansowanie, w której wskazana jest kwota wraz z odsetkami, bank wystawia gwarancję na rzecz PUP na okres 5 lat.
Gwarancja bankowa jest zobowiązaniem banku (gwaranta), podjętym na zlecenie Klienta (zleceniodawcy), do wypłacenia osobie uprawnionej (beneficjentowi PUP) określonej sumy pieniężnej po otrzymaniu pisemnego żądania beneficjenta stwierdzającego, że zleceniodawca nie wykonał zobowiązań umownych zabezpieczonych gwarancją bankową.
FORMALNOŚCI ZAŁATWIANE SĄ PRZEZ BIORCĘ PO PODPISANIU UMOWY O DOFINANSOWANIE A PRZED WYPŁATĄ DOFINANSOWANIA.


d) Zastaw na prawach lub rzeczach:
W celu ustanowienia zastawu rejestrowego konieczne jest zawarcie umowy zastawu. Na jej podstawie ustanawia się na określonej ruchomości takie zabezpieczenie oraz wpis zastawu do rejestru zastawów. Umowa zawierana jest pomiędzy wierzycielem a osobą uprawnioną do rozporządzania rzeczą mającą stanowić przedmiot zastawu.
FORMALNOŚCI ZAŁATWIANE SĄ PRZEZ BIORCĘ WE WŁAŚCIWYM SĄDZIE REJESTROWYM PO PODPISANIU UMOWY O DOFINANSOWANIE A PRZED WYPŁATĄ DOFINANSOWANIA.
e) Blokada rachunku bankowego:
Na podstawie podpisanej umowy o dofinansowanie, w której wskazana jest kwota wraz z odsetkami bank ustanawia blokadę na rzecz PUP na okres 5 lat. Blokada polega na tym, że na rachunku bankowym zostaje zablokowana kwota środków pieniężnych w celu zabezpieczenia wykonania określonego zobowiązania. W czasie obowiązywania blokady posiadacz rachunku bankowego nie może dysponować zablokowanymi środkami ani też podejmować środków będących przedmiotem blokady.
FORMALNOŚCI ZAŁATWIANE SĄ PRZEZ BIORCĘ PRZED PODPISANIEM UMOWY O DOFINANSOWANIE.
f) Zgoda na dobrowolone poddanie się egzekucji w formie aktu notarialnego:
Na podstawie podpisanej umowy o dofinansowanie, w której wskazana jest kwota wraz z odsetkami, notariusz sporządza akt na rzecz  PUP na okres 5 lat. W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia niezbędne jest złożenie oświadczenia majątkowego przez wnioskodawcę.
FORMALNOŚCI ZAŁATWIANE SĄ PRZEZ BIORCĘ PO PODPISANIU UMOWY O DOFINANSOWANIE A PRZED WYPŁATĄ DOFINANSOWANIA.
Koszty zabezpieczenia ponosi Biorca.
PUP zastrzega sobie wybór proponowanej formy zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.
Zawarcie umowy może nastąpić tylko pod warunkiem posiadania statusu bezrobotnego aż do dnia jej podpisania.


Rozpoczęcie wykonywania działalności gospodarczej winno nastąpić po dniu wpływu środków na podjęcie działalności gospodarczej na wskazany przez bezrobotnego rachunek bankowy i utracie przez bezrobotnego statusu osoby bezrobotnej w związku z zawarciem Umowy o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej.
Podjęcie działalności winno nastąpić w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy.
W przypadku nieposiadania przez Biorcę nr NIP, w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, Biorca złoży wniosek do właściwego urzędu miasta/gminy o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) z uwzględnieniem, iż rozpoczęcie wykonywania działalności gospodarczej może nastąpić po utracie przez bezrobotnego statusu osoby bezrobotnej w związku z zawarciem Umowy o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej oraz adresu stałego miejsca wykonywania działalności gospodarczej wskazanego w umowie.
Dokonując rejestracji działalności gospodarczej wskazać można wyłącznie symbole rodzaju działalności PKD wyszczególnione w pkt. 3 wniosku, zgodnie z rodzajem planowanej działalności, na prowadzenie której przyznano dofinansowanie.
Wydatki winny być dokonane przez Biorcę zgodnie ze szczegółową specyfikacją zakupów (dotyczy to również marki i parametrów jeśli były wskazane) ujętą we wniosku i w terminie ustalonym w umowie o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej.
Biorca zobowiązany jest do przedłożenia rozliczenia zawierającego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczególne towary i usługi ujęte w szczegółowej specyfikacji z uwzględnieniem podatku od towarów i usług w terminie dwóch miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej określonego w CEIDG.
Wydatki poniesione przez Biorcę z dofinansowania rozliczane są wyłącznie w oparciu o rachunki, paragony z nr NIP Przedsiębiorcy i faktury wystawione przez podmiot wykonujący działalność gospodarczą imiennie na Biorcę lub na firmę Biorcy, na których winny zostać wykazane parametry techniczne lub inne cechy identyfikujące nabytą rzecz.


Udokumentowaniem daty poniesienia wydatku na podstawie faktury lub rachunku jest np. adnotacja „zapłacono gotówką”, druk KP – dowód wpłaty, potwierdzenie odbioru pieniędzy, wyciąg z konta potwierdzający transakcję, ksero przelewu, list przewozowy i inne.
Szybkie przelewy internetowe (np. Przelewy24, PayU, PayPal, Dotpay, Blik) wymagają dodatkowego potwierdzenia, gdyż potwierdzenie przelewu z banku uniemożliwia identyfikację wszystkich wymaganych cech transakcji (nadawca, odbiorca, przedmiot zakupu, kwota).
W przypadku płatności za towary i usługi ujęte w szczegółowej specyfikacji zakupów przelewem lub kartą płatniczą, płatność winna być dokonana wyłącznie z rachunku bankowego Biorcy, wskazanego w umowie.
Datą wydatkowania otrzymanego dofinansowania w przypadku płatności przelewem i kartą płatniczą jest data obciążenia rachunku bankowego Biorcy kwotą wydatku. Urząd nie uznaje do właściwego rozliczenia dofinansowania podjęcia działalności gospodarczej dowodów niepotwierdzających w sposób wiarygodny i jednoznaczny poniesienie określonych wydatków przez Biorcę. Urząd zastrzega sobie prawo do pozyskania i do wglądu w dokumenty wykazane w rozliczeniu wydatkowania dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej.
W przypadku zakupu:
· strony internetowej, w celu udokumentowania poniesienia wydatku Biorca poda adres strony internetowej a Urząd Pracy potwierdzi jej uruchomienie,
· używanego sprzętu wymagane jest udokumentowanie, iż poprzedni właściciel nie sfinansował zakupu tego sprzętu ze środków publicznych,
· dokonanego poza granicami kraju, do przedkładanych faktur i rachunków wymagane jest tłumaczenie dokonane przez osobę uprawnioną. Koszty tłumaczeń dokumentów finansuje Biorca, koszt zakupu zostanie obliczony według kursu Narodowego Banku Polskiego podanego na dzień, w którym dokonano zapłaty,
· poprzez sklep internetowy z użyciem transakcji „za pobraniem”, dodatkowo należy przedłożyć list przewozowy jako dowód zapłaty kurierowi za przesyłkę.


Nie można zaliczyć do kosztów uzyskania przychodów, w ramach prowadzonej działalności gospodarczej, odpisów z tytułu zużycia środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, które zostały sfinansowane z jednorazowych środków na podjęcie działalności gospodarczej. Powyższy sposób postępowania będzie uznawany za podwójne finansowanie wydatków.
Dofinansowanie otrzymane, a nie wydatkowane przez Biorcę podlega zwrotowi w terminie 2 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej. Datą dokonania zwrotu jest data wpływu środków na rachunek bankowy Urzędu.
· Działalność, na którą uzyskano pomoc powinna być prowadzona przez minimum 12 miesięcy. W tym okresie Biorca winien opłacać składki na ubezpieczenie społeczne z tytułu prowadzenia tej działalności.
· Biorca w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej nie może podejmować zatrudnienia.
· W okresie trwania umowy nie wolno zawieszać na okres dłuższy niż 6 miesięcy, likwidować czy zmieniać rodzaju działalności gospodarczej, na którą udzielono dofinansowania.
· Okres zawieszenia działalności nie wlicza się do 12-miesięcznego okresu prowadzenia działalności gospodarczej.
· Do 12-miesięcznego okresu prowadzenia działalności gospodarczej wlicza się okres prowadzenia przedsiębiorstwa przez zarządcę sukcesyjnego lub właściciela przedsiębiorstwa w spadku, o którym mowa  w art. 3 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018r. o zarządzie sukcesyjnym przedsiębiorstwem osoby fizycznej i innych ułatwieniach związanych z sukcesją przedsiębiorstw (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 170).
· Biorca może w okresie obowiązywania stanu zagrożenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogłoszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwołaniu podjąć zatrudnienie lub zawiesić wykonywanie działalności gospodarczej na okres dłuższy niż 6 miesięcy.
· W przypadku śmierci Biorcy i nie ustanowienia zarządcy sukcesyjnego, zwrotu wypłaconego dofinansowania dochodzi się w wysokości proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia działalności. Od kwoty podlegającej zwrotowi nie nalicza się odsetek ustawowych.
Jeżeli osoba bezrobotna, która otrzymała środki na podjęcie działalności gospodarczej polegającej na prowadzeniu żłobka lub klubu dziecięcego z miejscami integracyjnymi lub polegającej na świadczeniu usług rehabilitacji dla dzieci niepełnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym usług mobilnych, prowadziła działalność przez okres krótszy niż 12 miesięcy, jest zobowiązana dokonać zwrotu w terminie 30 dni od dnia doręczenia wezwania starosty, otrzymanych środków proporcjonalnie do okresu, jaki pozostał do 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej.
Niedotrzymanie warunków umowy o dofinansowaniu podjęcia działalności gospodarczej spowoduje obowiązek zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doręczenia wezwania Urzędu dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi.
Obsługa klientów w godz. 7.30 – 14.00
· w Powiatowym Urzędzie Pracy w Częstochowie, ul. Szymanowskiego 15, pok. 122,
Tel.: 34 370 61 17,
· w Gminnym Centrum Pracy w Koniecpolu, ul. Rzeczna 29, pok. 4, 
Tel.: 34 355 14 12 wew. 407
Szczegółowe informacje dotyczące naboru wniosków o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej oraz wymagane dokumenty dostępne są na stronie internetowej Powiatowego Urzędu Pracy w Częstochowie
Powiatowy Urząd Pracy w Częstochowie, luty 2023r.
	
Zapoznałam/em się z informacją
data i podpis wnioskodawcy

