Krajowy
Fundusz
Szkoleniowy

UMOWA
nr ZRP.635.2....2026

o finansowanie dziatan obejmujacych ksztatcenie ustawiczne w ramach srodkéw

Krajowego Funduszu Szkoleniowego

zawarta w dniu ...........ccooeeee. w Czestochowie pomiedzy Prezydentem Miasta

Czestochowy reprezentowanym przez Pana/ Panig ..o,
— Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Czestochowie, ul. K. Szymanowskiego 15
42-217 Czestochowa, dziatajgcego z upowaznienia Prezydenta Miasta Czestochowy,

zwanym ,Urzedem”

reprezentowanym przez:
Pana/ Panig .......cccccccceviiiieie e

zwanym ,Podmiotem”

§1
Przedmiot umowy
1.. Urzad sfinansuje Podmiotowi na jego WNIOSEK NI .........ceeeiiieiiiiiiiiiiiee e,
ZONIA oo dziatania, o ktérych mowa w art. 125

ust. 11 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,
stanowigce ksztatcenie ustawiczne do WysOKOSCI: .........ccovvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee zt
(stownie ztotyCh: ........cccccvviiiiiiiiiiiiiis ), w ramach srodkow Krajowego

Funduszu Szkoleniowego, w tym:

) IS4 (0] =1 1= zt
(STOWNIE ZIOTYCRN: ... );

2) studia POAYPIOMOWE: ......iiiiiieeecee e e e e aaaas zt
(STOWNIE ZIOLYCR: ... );
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3)

4)

5)

egzaminy umozliwiajgce uzyskanie dokumentow potwierdzajgcych nabycie
WIEAZY | UMIEJEINOSCI: ...uvvieiiiiiiiiiiiiiiiiii i zt
(STOWNIE ZIOtYCN: ..eeee e );
badania lekarskie i psychologiczne wymagane do podjecia ksztatcenia lub
zadan zawodowych po ukonczonym ksztatceniu: ..........cccceevvviiiiiiiiiiiiiiiiinnnnn. zt
(STOWNIE ZIOTYCN: ... );
ubezpieczenie NNW w zwigzku z podjetym ksztatceniem: ...........cccccooevvennnnnnn. zt

(STOWNIE ZIOLYCRN: ..o ——————————— ),

CO stanowi ........... % kosztow ksztatcenia ustawicznego — nie wiecej jednak niz 200%

przecietnego wynagrodzenia w danym roku na jednego uczestnika, obowigzujgcego

w dniu zawarcia niniejszej umowy.

2. Szczegotowy wykaz dziatan objetych wnioskiem zdnia ..........cccoooeeeiiiiiiiiiinn, r.

NEWNIOSKU .., stanowi integralng czes$¢ niniejszej umowy.

3. Umowa moze zosta¢ zawarta tylko na dziatania wymienione w ust. 1i 2, ktére do

dnia zawarcia umowy jeszcze sie nie rozpoczety.

4. Podmiot oswiadcza, ze wszystkie dane zawarte we wniosku wraz z zatgcznikami

do wniosku pozostajg aktualne w chwili podpisania niniejszej umowy.

§2

Termin obowigzywania umowy

Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia, {j.:

od dnia

.............................. dodnia ....oovveeeeiiiiiiiiain

§ 3

Przekazanie srodkéw

1. Przekazanie srodkéw z Krajowego Funduszu Szkoleniowego nastgpi po

przedtozeniu przez Podmiot:

1)
2)
3)
4)
5)

o$wiadczenia dotyczgcego wydatkowania KFS — zatgcznik nr 1 do umowy;
oswiadczenia o pomocy de minimis — zatgcznik nr 2 do umowy;

zobowigzania o utrzymaniu zatrudnienia /aktywnosci — zatgcznik nr 3 do umowy
harmonogramu — zatgcznik nr 4 do umowy;

zawartej umowy z instytucjg realizujgcg ustuge ksztatcenia ustawicznego

(dotyczy: szkolen, studiéw podyplomowych, egzamindéw, ubezpieczen NNW).

2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 — 3, Podmiot sktada w dniu podpisania

niniejszej umowy.
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3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 i 5, Podmiot sktada w terminie do

14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia ksztatcenia ustawicznego.

4. Przekazanie srodkéw nastgpi do 10 dni przed planowanym terminem zakonczenia
ksztatcenia ustawicznego, a w przypadku studiéw podyplomowych do 10 dni przed

terminem pfatnosci okreslonym przez uczelnie, na rachunek ptatniczy Podmiotu:

z zastrzezeniem ust. 6.

5. Termin, o ktérym mowa w ust. 4 uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uptywem nastgpi obcigzenie rachunku ptatniczego Urzedu kwotg, o ktérej mowa
w § 1 ust. 1 na rzecz rachunku ptatniczego Podmiotu. W razie braku srodkéw,
Urzad zastrzega sobie mozliwosc¢ ich wyptaty w terminie pozniejszym niz okreslony
w ust. 4 bez odsetek za zwtoke, za uprzednim poinformowaniem Podmiotu

z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem.

6. W przypadku gdy dziatania, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 obejmujg kilka form
ksztatcenia ustawicznego, przekazanie srodkéw bedzie nastepowato transzami,
do 10 dni przed planowanym terminem zakonczenia danej formy, przy czym kwota
kazdej transzy stanowi¢ bedzie rownowartos¢ ceny odpowiadajgcej jej formy.
Wodéwczas do przekazania czesci srodkéw wystarczy, gdy Podmiot przedtozy
dokumenty zawarte w ust. 1 pkt 4 i 5 dotyczace tylko tej formy, ktérej finansowanie

ma zostac¢ zrealizowane.

§4
Obowigzki Podmiotu

Podmiot zobowigzuje sie w szczegdélnosci do:

1) Woykorzystania przyznanych srodkow zgodnie z celem, na jaki zostato udzielone,
tj. na ksztatcenie ustawiczne oséb pracujgcych zgodnie z wnioskiem o przyznanie

wsparcia finansowego w ramach Krajowego Funduszu Szkoleniowego.

2) Wydatkowania otrzymanego dofinansowania w ramach srodkéw KFS wraz
z wkladem wiasnym ................... % przelewem z rachunku ptatniczego Podmiotu
na rachunek realizatora ksztatcenia ustawicznego zgodnie z wykazem dziatan,

o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

3) Ztozenia listy oséb, wraz z numerami PESEL, ktére rozpoczety szkolenie,

studia podyplomowe lub przystgpity do procesu potwierdzenia nabytej wiedzy
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4)

5)

6)

7

8)

i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy

i umiejetnosci.

Poinformowania Urzedu niezwtocznie o kazdym przypadku przerwania ksztatcenia
ustawicznego przez osobe objetg finansowaniem lub o innych istotnych
zdarzeniach majgcych wptyw na realizacje niniejszej umowy, w tym o zmianie
terminu realizacji ksztatcenia ustawicznego oraz zmianie podmiotu realizujgcego

ksztatcenie ustawiczne.

Przedtozenia w terminie 14 dni po zakohczeniu poszczegdlnych dziatan, o ktérych

mowa w § 1 ust. 1:

a) listy oséb, wraz z numerami PESEL oraz poziomem wyksztatcenia, ktére
ukonczyty szkolenie, studia podyplomowe lub proces potwierdzenia nabycia
wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie
wiedzy i umiejetnosci (wzér dokumentu stanowi zatgcznik nr 5 do umowy);

b) faktur potwierdzajgcych wydatkowanie otrzymanego dofinansowanie;

c) dowodoéw uregulowania naleznosci — wydruki z systemu bankowosci
elektronicznej potwierdzajgce wykonanie przelewoéw;

d) kopii/ duplikatéw zaswiadczen lub innych wtasciwych dokumentéw
potwierdzajgcych ukonczenie ksztatcenia ustawicznego, wystawionego przez

realizatora ustugi.

Utrzymania zatrudnienia osoby, na ktorej ksztatcenie ustawiczne przyznano

finansowanie, przez okres co najmniej 3 miesiecy od dnia ukonczenia przez nig

ksztatcenia, z wyjgtkiem:

a) rozwigzania przez te osobe umowy o prace;

b) rozwigzania z tg osobg umowy o prace na podstawie art. 52 albo art. 53 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;

c) wygasniecia stosunku pracy;

d) otrzymania na te osobe finansowania w przypadku tzw. zwolnienia

monitorowanego.

Zatrudnienia, zawarcia umowy lub umow cywilnoprawnych dotyczgcych
Swiadczenia ustug przez okres co najmniej 3 miesiecy od dnia ukonczenia
ksztatcenia z osobg, ktéra skorzystata z finansowanego ksztatcenia ustawicznego

(osoba swiadczgca ustugi na podstawie uméw cywilnoprawnych).

Niezawieszenia albo niezaprzestania prowadzenia dotychczasowej dziatalnosci

gospodarczej przez okres 3 miesiecy od dnia ukohczenia ksztatcenia,
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w przypadku gdy z finansowania ksztatcenia ustawicznego skorzystat pracodawca
lub osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza, chyba ze powodem

bedzie ogtoszenie przez niego upadtosci.

9) Rozliczenia umowy poprzez:

a) zlozenie zestawienia wydatkowanych kwot (wzor dokumentu stanowi zatgcznik
nr 6 do umowy), w terminie 7 dni od daty planowanego zakonczenia dziatania
objetego niniejszg umowa;

b) udokumentowanie utrzymania zatrudnienia/ prowadzenie dotychczasowej

dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w pkt 6 - 8.

10) Przedtozenia oryginatow dokumentow do wglgdu, na kazde zgdanie Urzedu.

§5

Kontrola

1. Zgodnie z art. 132 ust. 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia, Urzad moze przeprowadzi¢ kontrole w zakresie przestrzegania
postanowien niniejszej umowy, wydatkowania srodkéw KFS zgodnie
Z przeznaczeniem, wiasciwego dokumentowania wykorzystania srodkow,
wywigzywania sie ze zobowigzan oraz kontrole finansowanych dziatan w trakcie
I miejscu ich przeprowadzania.

2. Urzad zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli przyznanej formy
pomocy w zakresie prawidtowosci realizacji zawartej umowy i wydatkowania
Srodkéw zgodnie z przeznaczeniem. Do kontroli w powyzszym zakresie stosuje sie
odpowiednio przepisy art. 360 wyzej cytowanej ustawy.

3. Podmiot nie posiada uprawnienia do odmowy poddania sie ocenie prawidtowosci

wykonania umowy.

§ 6

Odstgpienie od umowy

1. Urzad ma prawo odstgpic¢ od niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:
1) niewykorzystania lub wykorzystania przyznanych srodkéw z KFS niezgodnie
Z przeznaczeniem;
2) nieukonczenia ksztatcenia ustawicznego przez uczestnika;

3) ztozenia niezgodnych z prawdg oswiadczen, zaswiadczen lub informacji;
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4) nieprzekazania rozliczenia w terminie i na zasadach okreslonych umowg bez
podania uzasadnionej przyczyny opdznienia;
5) utrudniania lub udaremniania kontroli, o ktérej mowa w § 5;

6) naruszenia innych warunkéw wynikajgcych z niniejszej umowy.

2. Ujawnienie okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 przed przekazaniem srodkow na
ksztatcenie ustawiczne, powoduje wygasniecie zobowigzan Urzedu wynikajgcych

Z umowy.

§ 7

Zwrot przyznanych srodkow

1. Podmiot dokonuje zwrotu poniesionych kosztéw na ksztatcenie ustawiczne osob
pracujgcych w przypadku gdy:
1) osoba, na ktérej ksztatcenie ustawiczne przyznano finansowanie bez
uzasadnionej przyczyny:
a) nie podejmie lub nie ukonczy tego ksztatcenia,
b) nie przystapi do procesu potwierdzenia nabytej wiedzy i umiejetnosci lub
uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci,
c) nie przystgpi do badan lekarskich i psychologicznych wymaganych do
podjecia przez osoby pracujgce ksztatcenia lub zadan zawodowych po
ukonczonym ksztatceniu;
2) srodki KFS zostaty wydatkowane niezgodnie z umowa;
3) niedotrzymane zostaty zobowigzania, o ktérych mowa w § 4 pkt 6 — 8;

4) zachodzg okolicznosci, o ktorych mowa w § 6.

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 Podmiot, w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania Urzedu, zwraca srodki KFS w wysokosci odpowiadajgcej kwocie srodkéw

wydatkowanych wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich wyptaty.

3. Zwrotu nalezy dokonac¢ na rachunek ptatniczy Urzedu:
79 1010 1212 0011 4018 9230 0000

§8
Zwrot podatku od towaréw i ustug
1. Podmiot, ktéremu przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug, zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci odzyskanego

podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach przyznanych srodkow.
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Podmiot zobowigzany jest dokona¢ zwrotu odzyskanego podatku rowniez po

uptywie obowigzywania niniejszej umowy.

2. Zwrotu nalezy dokonac w okresie do 30 dni od dnia odzyskania podatku na
rachunek pfatniczy Urzedu wskazany w § 7 ust. 3.

3. Za dzien odzyskania zwrotu podatku od towarow i ustug zakupionych w ramach
przyznanych srodkow przyznaje sie w przypadku podatnika:

1) korzystajgcego z obnizenia podatku naleznego o kwote podatku naliczonego,
date ztozenia przez niego deklaracji podatkowej w urzedzie skarbowym;

2) wystepujgcego o zwrot podatku naliczonego, date wptywu zwrotu na rachunek
ptatniczy Podmiotu.

4. W przypadku, gdy na dzieh sktadania rozliczenia Podmiot nie posiada prawa do
odzyskania podatku, a prawo to uzyska w terminie pozniejszym, nawet po okresie
obowigzywania niniejszej umowy, zobowigzany jest poinformowac¢ Urzad
o zaistniatej sytuacji i dokonac zwrotu réwnowartosci odzyskanego podatku od
zakupionych towarow i ustug w ramach przyznanych srodkéw w wyzej

wymienionym terminie.

§9

Pomoc de minimis

1. Dofinansowanie przyznane w ramach niniejszej umowy stanowi pomoc de minimis
w rozumieniu rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis i jest udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzgdzenia.

2. tagczna wartos¢ pomocy de minimis dla jednego beneficjenta nie moze przekroczyé¢
réownowartosci 300 tys. euro brutto w okresie 3 lat podatkowych.

3. O otrzymanej pomocy de minimis informuje zaswiadczenie wydane przez Urzad
na podstawie rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. 2007 Nr 53, poz. 354 z pdzn. zm.).

4. Podmiot otrzymujgcy dofinansowanie jako beneficjent pomocy jest zobowigzany
do przechowywania dokumentéw dotyczgcych otrzymanej pomocy publicznej przez

10 lat od dnia zawarcia umowy.
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§ 10
Postanowienia koncowe
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
2. Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej umowy bedg rozpatrywane przez sad
wiasciwy dla siedziby Urzedu.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy:
1) ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;
2) rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 listopada
2025 r. w sprawie Krajowego Funduszu Szkoleniowego;
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;
5) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;
6) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej;
7) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. U. UE L, 2023/2831 z 15.12.2023).

§11
Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.
Zataczniki:

1. Wniosek o przyznanie srodkéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie
kosztow ksztatcenia ustawicznego

Oswiadczenie dotyczace wydatkowania KFS — zatgcznik nr 1 do umowy

Oswiadczenie o pomocy de minimis — zatgcznik nr 2 do umowy

Zobowigzanie o utrzymaniu zatrudnienia — zatgcznik nr 3 do umowy

Harmonogram — zatgcznik nr 4 do umowy

Lista oséb — zatgcznik nr 5 do umowy

N o gk~ N

Zestawienie wydatkowanych kwot — zatgcznik nr 6 do umowy

PODMIOT URZAD
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