Krajowy
Fundusz
Szkoleniowy

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU

» Zaloguj sie do konta Klienta w Praca.gov.pl

W celu ztozenia wniosku nalezy zalogowac sie do konta Klienta w module Praca.gov.pl.

N

= Praca 'gov' pl | Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia ® Zaloguj sie == polski v -

Unia Europejska

ﬁ

Ustugi elektroniczne

Sprawy

_— Zatatw sprawe bez wychodzenia z domu
Wyszukaj ustuge elektroniczng

FAQ

Pomoc

(@ Pomoc - informacje o systemie
Umowy elektroniczne

oy e
nZ
Ustugi elektroniczne Sprawy Wizyty Umowy elektroniczne

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

@ zZielona Linia 19524

Zaloguj sie do portalu praca.gov.pl jednym ze wskazanych ponizej sposobow:

Praca_gov.pl | Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia

4 Logowanie do portalu praca.gov.pl

5)

) . Logowanie podpisem
Logowanie kwalifikowanym . .
) ) osobistym Logowanie przez login.gov.pl
podpisem elektronicznym
Wybrana metoda logowania wymaga Wybrana metoda logowania wymaga
Y X g wy 8 wykorzystania Twojego certyfikatu Przygotuj login (identyfikator), hasto
wykorzystania Twojego certyfikatu ; A R ¥
. : podpisu osobistego. Przygotuj lub certyfikat dla wybranego
kwalifikowanego. Przygotuj karte . . . . . -
> dowod osobisty z warstwa Dostawcy Tozsamosci. Wybor opcji
oraz podiacz czytnik kart ) ) . ‘
) elektroniczna oraz podigcz czytnik przekieruje Cie na strone login.gov.pl
kryptograficznych do komputera.

dowodu osobistego do komputera.

.. Zaloguj sie
Zaloguj sie Zaloguj sig

\

Unia Europejska

J

Nie chcesz sie logowac? Wroc do portalu praca.gov.pl
Wsparcie w obsludze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

@) zielona Linia 19524 J
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Po zalogowaniu sie do praca.gov.pl wybierz odpowiedni kontekst: osoba fizyczna — organizacja
J \
= Praca-gOV-Pl | Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia [ Ankiety z:zt::‘.:;;sj;inm " Kontekst: Osoba fizyczna [_'- polski v Unh!;gjm

Ustugi elektroniczne

Q Zarzadzanie kontem

Zmiana kontekstu

Zaktadanie konta organizacji
Sprawy
i Zatatw sprawe bez wychodzenia z domu Domysiny urzad
Wyszukaj ustuge elektroniczng
FAQ Wyloguj sie
Wpisz szukang fraze...
Pomoc

e
(?) FAQ - najczesciej zadawane pytania (i) Pomoc - informacje o systemie ©

Umowy elektroniczne

D
n

L4L

g5 [&

Ustugi elektroniczne Sprawy Wizyty Umowy elektroniczne

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

@ Zielona Linia 19524

N

Zmiana kontekstu

Lista kontekstow

acznij pisac w celu zawezenia listy kontekstow... Liczba pozycji na stronie: | 5~
] P : Y pozyc]

Nazwa Typ

Osoba fizyczna

FirmaTestowa1-Czwa Organizadja

Liczba wszystkich pozycji: 2 1 B z1
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Wybierz — Ustugi elektroniczne

N

. Do korica sesji
= Praca'gov'pl ‘ Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia l; Ankiety | bosostato zejminut ® ] | == polski v l -

Kontekst: Firmalestowal-Lzwa 7
Unia Europejska

Strona gtéwna

Ustugi elektroniczne

Zatatw sprawe bez wychodzenia z domu

Sprawy Wyszukaj ustuge elektroniczng

Wi
2 Q, Wpisz szukana fraze...
FAQ
(2
@ FAQ - najczesciej zadawane pytania @ Pomoc - informacje o systemie 2
Pomoc

Umowy elektroniczne

D)
LN

F
&5

Ustugi elektroniczne Sprawy Wizyty Umowy elektroniczne

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

@ Zielona Linia 19524

Infolinia ptatna. Optata jak za potaczenie lokalne. Wigce] na htp:/zielonalinia.gov.pl &

Wybierz — Whioski o ustugi i $wiadczenia z urzedu — Whioski pozostate — Whniosek o przyznanie $rodkéw Krajowego
Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztow ksztatcenia ustawicznego (PSZ-KFS)

N

Ustugi dla organizacji

%’%‘9 Zgloszenie oferty pracy, stazu i praktyk

L4 Rynek Pracy - pomoc dla Ukrainy

Zatrudnianie cudzoziemcow v

000

A Whnioski dotyczace rejestréw KRAZ, RPA EURES

[T% Whnioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu ~
v Wnioski o $wiadczenia z FGSP
~  Wnioski pozostate
»  Wniosek o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu (PSZ-WZUZS)

»  Wniosek o weryfikacje konta organizacji i kont reprezentantow (PGP-WKOKR)

»  Wniosek o przyznanie srodkow Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztow ksztatcenia ustawicznego (PSZ-KFS)
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Wybierz — Wysytanie wniosku inicjujgcego nowg sprawe (nowy wniosek)

N

Whniosek o przyznanie Srodkéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztéw ksztatcenia ustawicznego
(PSZ-KFS)

o Nowa sprawa / kontynuacja o Wybor adresata e Edycja formularza Q ‘Wystanie wniosku o Podsumowanie

Nowa sprawa / kontynuacja

@ Wysytanie wniosku inicjujacego nowa sprawe (nowy wniosek)

Nowo tworzony wniosek moze by¢ zapisywany w wersji roboczej i wielokrotnie edytowany wedftug standardowych regut
obstugi wnioskéw w praca.gov.pl.

» Wpybierz urzad, do ktérego zostanie ztozony wniosek

N

Whiosek o przyznanie Srodkéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztéw ksztalcenia ustawicznego

(PSZ-KFS)
° Nowa sprawa / kontynuacja e Wybor adresata o Edycja formularza o Wystanie wniosku o Podsumowanie
Wybor adresata

® Nalezy wybrac urzad, do ktdrego zostanie zloZzony wniosek. ZioZenie wniosku do wybranego urzedu wymaga podpisania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP (pobierz instrukcje jak zatozyc profil zaufany &)

N\
Adresat:

Zacznij wpisywac nazwe urzedu, a nastepnie wybierz wartosc z listy

3 =3

Wybierz jedng z ponizszych form wnioskodawcy sktadajgcego wniosek, inwestujgcego w ksztatcenie oséb pracujgcych:

N

Wybierz z wystanych

° Wybor adresata ° Edycja formularza e Wystanie wniosku o Podsumowanie

0] Wybrana forma wnioskodawcy nie moZe zostac zmieniona po uZyciu przycisku [Dalejf].

@ Jesli jestes reprezentantem organizaji, ktdra zatrudnia pracownikow i chcesz wystapic z wnioskiem o definansowanie ksztatcenia pracodawcow lub pracownikow ustaw kontekst organizacji
@ Jesii prowadzisz jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza i cheesz wystapic z wnioskiem o dofinansowanie szkolenia dla siebie lub swoich pracownikéw ustaw kontekst organizacji

@ Jesli zatrudniasz pracownikow jako osoba fizyczna i chcesz wystapic z wnioskiem o dofinansowanie ksztalcenia swoich pracownikéw ustaw swdj kontekst osoby fizycznej

Forma wnioskodawcy sktadajacego wniosek, inwestujacego w ksztatcenie oséb pracujgcych:

O podmiot gospodarczy niebedacy jednoosobowg dzialalnoscig gospodarcza

O jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza

O osoba fizyczna

Skladasz wniosek w naborze prowadzonym przez urzad, w ktérym:

@ Jestes zobowigzany wybra¢ priorytet wydatkowania srodkow KFS

O nie wybierasz priorytetow
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Data sporzgdzenia: [ Miejscowose: E ]

Powiatowy Urzad Pracy w
Krajowy
Fundusz
Szkoleniowy

WNIOSEK
O PRZYZNANIE SRODKOW KRAJOWEGO FUNDUSZU SZKOLENIOWEGO (KFS)
NA FINANSOWANIE KOSZTOW KSZTALCENIA USTAWICZNEGO

na zasadach okreslonych w art. 125 126 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620) oraz w rozporzgdzeniu Ministra Rodziny. Pracy i Polityki Spofecznef z dnia
25 listopada 2025 r. w sprawie Krajowego Funduszu Szkoleniowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 1641)

© WNIOSEK
© KOREKTA WNIOSKU

Whnioski rozpatrywane sg wraz z zalgcznikami, zgodnie z informacjg zawarta w ogtoszeniu o naborze wnioskéw. Nie sg rozpatrywane w trybie decyzji administracyjnej, stad nie podlegajg procedurze odwotawczej.

I. Wnioskodawca (podmiot sktadajgcy)

I. Wnioskodawca (podmiot sktadajacy)
W kolejnych sekcjach uzupetnij dane dotyczgce Whnioskodawcy (podmiotu sktadajgcego) takie jak:

Dane identyfikacyjne

Adres siedziby

Miejsce prowadzenia dziatalno$ci

Oznaczenie przewazajgcego rodzaju prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej

Numer rachunku pfatniczego

Liczba zatrudnionych pracownikow

Liczba 0s6b zaplanowanych do objecia dofinansowaniem KFS

Uwaga! Pola wyliczane sg automatycznie przez system, po wypetnieniu sekcji IV i V
8. Osobaly uprawnional/e do reprezentacji wnioskodawcy

9. Osoba upowazniona do kontaktu z urzedem

Noop,rwdE

II. Koszty planowanych dziatan ksztatcenia ustawicznego
Uwaga! Pola kwotowe sg wyliczane automatycznie po wypetnieniu sekcji IV i V
[ll. Termin

Uwaga! System automatycznie wyznaczy graniczne daty {j. date rozpoczecia pierwszego oraz date zakonczenia
ostatniego z planowanych dziatan

IV. Szczegoétowe informacje dotyczace uczestnikow dziatan ksztatcenia ustawicznego

Uzupetnij dane osob planowanych do uczestnictwa w dziataniach, klikajgc ,Dodaj” spowodujesz wywotanie howego

okna
N%

IV. Szczegdtowe informacje dotyczace uczestnikéw dziatan ksztatcenia ustawicznego

@ wiersze w niniejszej tabeli nalezy rozpisac odrebnie dla kazdego uczestnika (kwoty w PLN)

KWOTA

DOFINANSOWANIA KWOTA
ZE SRODKOW KFS PRZYZNANEGO
ZGODA NA Z WNIOSKU DOFINANSOWANIA
RODZA]  WYKONYWANY UDZIAE W ZLOZONEGO W ZKFSZ
LP. NAZWISKO IMIE PESEL UCZESTNIKA ZAWOD POZIOM WYKSZTAECENIA BADANIACH INNYM PUP WNIOSKOW W BR.
1 2 3 4 5 6 7 2 9 10

Nalezy dodac przynajmniej jedna pozycje.

< >

Strona 1z 1
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1

N

SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE UCZESTNIKA DZIALAN KSZTALCENIA USTAWICZNEGO

. Dane dotyczace uczestnika planowanego do objecia wsparciem

O pracodawca
O pra(ﬂwnik(gl
O osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza

o osoba swiadczaca ustugi na podstawie uméw cywilnoprawnych

Nazwisko: * Imie: *

PESEL: * Poziom wyksztalcenia: | Wybierz jedna z wartosci -

W kolejnych etapach uzupetnij nastepujgce informacje:

1.
2.
3.

o

Dane dotyczgce uczestnika planowanego do objecia wsparciem

Cel inwestycji w ksztafcenie ustawiczne 0séb pracujgcych

Formy ksztatcenia ustawicznego

Uwaga! Sekcja 3 bedzie mozliwa do uzupetnienia po wczesniejszym zarejestrowaniu dziatan w sekcji V
Catkowita wysoko$¢ wydatkéw na ksztatcenie ustawiczne pracownika (kwota uaktualniana automatycznie po
zmianach w tabeli w pkt. 3)

Wktad wtasny wnoszony przez wnioskodawce (funkcja bedzie mozliwa po uzupetnieniu sekcji V)

Koszt ksztafcenia ustawicznego przypadajgcy na uczestnika finansowany ze srodkow KFS (kwota uaktualniana
automatycznie po zmianach w tabeli w pkt. 3)

Uzasadnienie potrzeby nabycia wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji przy uwzglednieniu obowigzujgcych
priorytetdw i potrzeb lokalnego lub regionalnego rynku pracy

Informacje o planowanym realizatorze oraz rodzaju wsparcia

v Uzupetnij informacje o planowanych realizatorze oraz rodzaju wsparcia, klikajgc ,Dodaj” spowodujesz
wywoftanie nhowego okna

N

V. Informacje o planowanym realizatorze oraz rodzaju wsparcia E

@ Wierszew niniejszej tabeli naley rozpisac osobno dla kazdego realizatora dziatari planowanych do finansowania w ramach ksztalcenia ustawicznego ze srodkow KFS (kwoty w PLN)

LICZBA

0SOB CAELKOWITA WYSOKOSC
PLANOWANA WYDATKOW
X WNIOSKODAWCY U
NAZWA SKROCONA NAZWA REALIZATORA KSZTALCENIA REALIZATORA
1 2 3 4

Nalezy dodac€ przynajmniej jedna pozycje.

Strona 1z 1

-

N

INFORMACJE O PLANOWANYM REALIZATORZE ORAZ RODZA]JU WSPARCIA

o} niniejszg sekcje nalezy rozpisac osobno dla kazdego 7 dziatari do ia w ramach ksztafcenia ustawicznego ze srodkow KFS

1. Realizator ustugi ksztatcenia ustawicznego

Nazwa skrécona: | |

QO instytucja
(O osoba fizyczna

Nazwa petna:

Nazwisko: Imie:

NIP: REGON: *

Wymagany dla realizatora zagranicznego
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v Uzupetnij szczegétowe informacje dotyczgce dziatar ksztatcenia ustawicznego danego realizatora i poréwnaj
oferty, kliknij ,Dodaj” wywotujgc nowe okno

N

2. Szczegotowe informacje dotyczace dziatan ksztatcenia ustawicznego danego realizatora

0] niniejszg sekcje naleZy rozpisac osobno dla kaZzdego dziatania realizatora planowanego do finansowania w ramach ksztafcenia ustawicznego ze srodkoéw KFS

FORMA TEMATYKA KSZTALCENIA
KSZTALCENIA USTAWICZNEGO
NAZWA PLANOWANEGO DZIAEANIA KSZTALCENIA USTAWICZNEGOD USTAWICZNEGO FINANSOWANEGO Z KFS
1 2 3

Nalezy dodac przynajmniej jedng pozycje.

Strona1z1

-n

m Zapisz i dodaj kolejne m

N

SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE DZIALAN KSZTALCENIA USTAWICZNEGO DANEGO REALIZATORA | POROWNANIE OFERT

0] niniejsza sekcje nalezy sporzadzic odrebnie, w odniesieniu do kaZzdego dziatania

Nazwa skrocona: |

A. Forma, okres realizacji oraz adres realizacji ustugi ksztatcenia ustawicznego

@ (ustawa art. 125 Pkt 11: Ze srodkdw KFS moga byc finansowane koszty zwigzane z ksztatceniem ustawicznym obejmujace naleznosci:

1. dla instytuqji realizujgcej szkolenia wskazane przez podmiot wnioskujgcy o udzielenie pomocy na ksztafcenie ustawiczne;

2. dla instytucji potwierdzajgcej nabytg wiedze i umiejetnosd lub wydajacej dokumenty potwierdzajgce nabycie wiedzy | umiejetnosci:

3. dla instytugji realizujgcej studia podyplomowe:

4. dla instytugji realizujgcef badania lekarskie i psychologiczne wymagane do podjecia przez osoby pracujgce ksztafcenia Jub zadari zawodowych po ukoriczonym ksztatceniu;

5. z tytufu ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow w zwigzku z podjetym ksztafceniem, ponoszone przez podmiot wnioskujgcy o udzielenie pomocy na ksztatcenie ustawiczne lub instytucie
realizujgcg to ksztafcenie.)

O szkolenie

O studia podyplomowe

O potwierdzenie nabycia wiedzy i umiejetnosci
O badania lekarskie i psychologiczne

() ubezpieczenie NNW

W kolejnych etapach uzupetnij nastepujgce informacje:

A. Forme, okres realizacji oraz adres realizacji ustugi ksztatcenia ustawicznego

B. Dokument potwierdzajgcy nabycie wiedzy i umiejetnosci przez uczestnika ksztatcenia ustawicznego, wystawiony
przez realizatora ustugi

C. Liczbe godzin ksztafcenia ustawicznego przypadajgcg na jednego uczestnika

D. Liczbe oséb, ktére zostang objete ustugg ksztatcenia ustawicznego przez te forme

Uwaga! Aby uzupetnic¢ cze$c D kliknij ,Dodaj”, a nastepnie wybierz uczestnika, ktéry zostanie przyporzgdkowany do
wyZzej wskazanego ksztafcenia
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N

D. Liczba osdb, ktére zostang objete ustuga ksztatcenia ustawicznego przez te forme

@ wartos¢ wyliczana automatycznie na podstawie relacji dziatania i planowanych uczestnikow

Liczba osadb. ktore zostang objete ustugg ksztatcenia: 0

@ uczestnicy planowani do ksztalcenia; powigzanie uczestnikéw z dziataniami moZesz utworzyc réwniez poZniej od strony uczestnika w sekgji IV okna giéwnego wniosku

KWOTA

DOFINANSOWANIA KWOTA
ZE SRODKOW KFS PRZYZNANEGO
ZGODA NA Z WNIOSKU DOFINANSOWANIA
RODZA] WYKONYWANY UDZIAL W ZLOZONEGO W ZKFSZ
LP. NAZWISKO IMIE PESEL UCZESTNIKA ZAWOD POZIOM WYKSZTALCENIA BADANIACH INNYM PUP WNIOSKOW W BR.
1 2 2 4 5 6 7 g 9 10
Nalezy dodac przynajmniej jedna pozycje.
< >
Strona 1z 1
EIEEEENES
Dodaj uczestnika: Wybierz jedna z wartosci -

E. Koszt ustugi ksztatcenia ustawicznego ogotem (bez kosztéw dojazdu oraz zakwaterowania i wyzywienia)
F. Poréwnaj koszt ksztafcenia ustawicznego z kosztem podobnych ustug oferowanych na rynku, kliknij ,Dodaj”

N

F. Poréwnanie kosztu ksztatcenia ustawicznego z kosztem podobnych ustug oferowanych na rynku

KOSZT [EDNOSTKOWA USEUGI KSZTAECENIA
USTAWICZNEGO (PLN)

NAZWA | SIEDZIBA REALIZATORA USEUGI KSZTALCENIA USTAWICZNEGO ORAZ NAZWA DZIALANIA LICZBA GODZIN NETTO BRUTTO

1 2 3 4
Nalezy dodac przynajmniej jedna pozycje lub wypetni¢ sekcje G.

N

F. Porownanie kosztu ksztatcenia ustawicznego z kosztem podobnych ustug oferowanych na rynku

KOSZT JEDNOSTKOWA UStUGI KSZTAECENIA
USTAWICZNEGO (PLN)

NAZWA | SIEDZIBA REALIZATORA USEUGI KSZTAECENIA USTAWICZNEGO ORAZ NAZWA
DZIALANIA LICZBA GODZIN NETTO BRUTTO

1 2 E! 4

* * * * Kopiuj z netto m

G. Uzasadnij wybor realizatora ustugi ksztatcenia ustawicznego finansowanej ze srodkéw KFS

» Wré¢ do sekcji IV Szczegotowe informacje dotyczace uczestnikéw dziatan ksztatcenia
ustawicznego — edytuj kazdego uczestnika wskazanego w tabeli— w punkcie 5 Wkfad wtasny wnoszony przez

wnioskodawce, kliknij ,minimalny wktad wtasny”(wyliczenie nastgpi automatycznie przez system) — nastepnie
wybierz opcje ,Zapisz”

N

5. Wktad wtasny wnoszony przez wnioskodawce

© wnioskodawca zatrudniajacy do 9 oséb wizcznie musi pokryc minimum 10% kosztu ksztafcenia

wysokosc wkladu wiasnego wnoszonego przez wnioskodawce 0,00 *
(brutto w PLN):

minimalny wktad wtasny
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WAZNE!

Whniosek o dofinansowanie ksztatcenia ustawicznego ze srodkéw KFS wymaga:
— wprowadzenia danych poszczegolnych osob planowanych do uczestnictwa w dziataniach
— wprowadzenie realizatorow i oferowanych przez nich dziatan ksztatcenia ustawicznego
— utworzenia powigzan kwalifikujgcych osoby do poszczegdlnych dziatan ksztatcenia ustawicznego

Ewentualne braki zwigzane z uczestnikami szkolen lub realizatorami i oferowanymi przez nich dziataniami system
komunikuje uzytkownikowi w obszarze pod listg odpowiednio sekcji IV i V

System skontroluje, czy:
— kazdy uczestnik ma powigzanie z co najmniej jednym dziataniem
— kazde dziatanie ma przypisanego co najmniej jednego uczestnika
— kazdy realizator ma w ofercie co najmniej jedno dziatanie

» Oswiadczenia wnioskodawcy, wazne informacje, objasnienia

W sekcjach VI, VII, VIII uzupetnij oswiadczenia wnioskodawcy, zapoznaj sie z waznymi informacjami oraz
objasnieniami

» Zalaczniki

Dotgcz wymagane zatgczniki za pomocg funkcji ,Przeciggnij i upusc pliki tutaj, lub wybierz plik z dysku”

» Wysylanie wniosku

Wybierz sposob podpisania wniosku i wyslij

N

o Nowa sprawa / kontynuacja o Wybér adresata o Edycja formularza o Zalaczniki o Wystanie wniosku o

Wystanie wniosku

@ Wniosek mozna zloZy¢ w nastepujacych trybach:

1. z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego
2. z uZyciem podpisu potwierdzonego profilem zaufanym

Podpisz wniosek Podpisz wniosek profilem Podpisz wniosek podpisem
kwalifikowanym podpisem zaufanym i wyslij osobistym i wyslij
elektronicznym i wyslij

Nastgpi podpisanie wypetnionego Nastapi podpisanie wypetnionego
Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku profilem zaufanym i whniosku przy uzyciu certyfikatu
wniosku kwalifikowanym podpisem przekazanie go do adresata. Wybor podpisu osobistego. Do ztozenia tego
elektronicznym i przekazanie go do opdji przekieruje Cie na strone podpisu jest wymagane posiadanie
adresata. pz.gov.pl dowodu z warstwg elektroniczna.

Podpisz i wyslij Podpisz i wyslij Podpisz i wyslij

» Po podpisaniu i wystaniu wniosku otrzymasz mozliwos¢ podgladu lub zapisania wypetnionego
formularza
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